ANGP/AA/MGM E Prot. n. ANGP- | 72967 /P

Roma, 06/07/2017

AlFA

Attivita Negoziale e Gestione del Patrimonio

OGGETTO: procedura di gara tramite RdO, ai sensi degli artt. 36 comma 2, lettera b) e 95
comma 4 lettere b) e c) del D. Lgs. n. 50/2016, da aggiudicare sulla base del criterio del
minor prezzo, per I'affidamento dei servizi di stampa professionale e consegna in AIFA di n.
200 (duecento) copie del Rapporto OsMed ultimo trimestre 2016 — CIG Z771F3BO7F.

LETTERA DI INVITO
PREMESSO CHE

L’Agenzia Italiana del Farmaco (d’ora in poi “Agenzia” o “AlFA”), con determinazione DG n.
122 & del /%/2017, ha stabilito di procedere all'affidamento dei servizi in oggetto,
indicendo una procedura di gara mediante procedura negoziata, ai sensi degli art. 36,
comma 2, lettera b), e 95 comma 4 lettere b) e ¢) del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. (d’ora in
poi, “Codice”) e, pertanto, avvia una procedura di acquisto tramite RdO, da aggiudicare coniil
criterio del minor prezzo

SI INVITA

codesta Societa a partecipare alla procedura in oggetto, secondo le modalita di seguito
indicate.

1. PREMESSE ALLEGATI E NORMATIVA APPLICABILE

Con il temine “Codice” intendesi il D. Lgs. del 18 aprile 2016 n. 50 e ss.mm.ii e gli atti
attuativi dello stesso.

Le premesse e gli Allegati formano parte integrante della presente Lettera di invito.

Per quanto non espressamente regolamentato nella presente Lettera di invito si richiamano
le condizioni e le norme contenute nel Bando MePA “Cancelleria 104” metaprodotto
“stampati tipografici”, per la partecipazione al Mercato elettronico della Pubblica
Amministrazione, di cui costituiscono parte integrante i seguenti documenti: Allegato 1 -
Capitolato tecnico - Servizi; Allegato 2 — Condizioni Generali - Beni; Allegato 3 — Condizioni
Generali - Servizi; Allegato 4 - Regole del Sistema di E-Procurement; Allegato 5 - Patto di
integrita, nonché le norme vigenti in materia di appalti pubblici e, in quanto applicabili, le
norme del Codice Civile.

2. OGGETTO DELL’APPALTO
’appalto ha ad oggetto I'affidamento servizi di stampa dei servizi di stampa professionale e
consegna in AIFA di n. 200 (duecento) copie del Rapporto OsMed ultimo trimestre 2016.
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Le attivita saranno svolte, in relazione alle specifiche esigenze del servizio e comunque secondo
quanto indicato dall’AlIFA.

| servizi oggetto del presente appalto dovranno essere espletati presso la sede dell’AIFA
attualmente ubicata alla Via del Tritone nn. 181 e 169 ovvero presso altra sede sempre
allinterno del Comune di Roma che dovesse essere in futuro assegnata all’ AIFA.

Non é previsto il diritto di esclusiva in favore dell’aggiudicatario, potendo I’AIFA rivolgersi, in
caso di improvvisa necessita o per operazioni particolarmente complesse, ad altra Ditta
specializzata debitamente selezionata.

Suddivisionie in lottt = 2
Ai sensi e per gli effetti dell’art. 51 del Codice, si precisa che la presente procedura non viene
suddivisa in lotti funzionali in ragione della natura medesima del servizio/fornitura oggetto
dell’appalto.

3. CONDIZIONI TECNICHE DI ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO

Il servizio deve essere garantito attraverso la stampa professionale e consegna di n. 200
(duecento) copie del Rapporto OsMed ultimo trimestre 2016, le quali dovranno rispettare i
seguenti parametri tecnici:

e Formato stampa chiuso: 15x21;

e Copertina: stampa 4 colori; plastificazione opaca;
e Carta Copertina: 250/300 gr.;

‘* Impaginato: stampa 4 colori;

e Carta interno: patinata 130 gr.;

» Allestimento: filo refe;

e Pagine: circa 100

Gli esecutivi per la stampa verranno consegnati al Fornitore entro e non oltre il 17/07[2017.
La fornitura sara consegnata in un’unica soluzione, entro e non oltre il 24/07/2017, presso la
sede dell’AIFA sita in Roma, Via del Tritone n. 181, secondo le esigenze e le modalita indicate
da AIFA.

Si rappresenta che la sede dell’AIFA si trova nella zona a traffico limitato.

Si precisa che le spese di consegna sono a carico dell’aggiudicatario.

4. DURATA DELL'APPALTO

Il Contratto che verra stipulato con I’Aggiudicatario avra decorrenza a partire dalla data di
stipula del Contratto sino al 24/07/2017 e comunque fino alla completa esecuzione del
servizio, salvo diversa determinazione dell’ AIFA.

Viene espressamente prevista la facolta dell’AIFA di prorogare la durata del contratto,
sussistendo i presupposti di cui all’art. 106, comma 11 del Codice.

5. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA, REQUISITI DI PARTECIPAZIONE E CONTROLLO DEGLI
STESSI - '
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5.1 Soggetti ammessi alla gara e requisiti di partecipazione

Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti di cui all’art. 45 del Codice, in possesso dei
requisiti minimi di carattere amministrativo e - ove richiesti nella presente Lettera di Invito -
di carattere economico/finanziario e tecnico/professionale di cui agli artt. 80 e ss. del Codice.
In particolare potranno partecipare alla presente procedura gli Operatori economici che alla
data di presentazione della domanda: ‘ .

- non versino in alcuna delle cause di esclusione dalla partecipazione alle gare
pubbliche previste dall’art. 80 del Codice e da qualsiasi altra disposizione normativa e
regolamentare;

- siano regolarmente iscritte per l'esecuzione dei servizi oggetto della presente
procedura di gara nel registro della camera di commercio, industria, artigianato e
agricoltura ovvero siano in possesso dei requisiti di idoneita professionale di cui
all’art. 83, comma 3, del Codice. 7 :

- abbiano effettuato tutte le debite iscrizioni ad Albi e/o Registri, eventualmente
necessarie per I'esecuzione dei servizi oggetto della presente procedura di gara e
siano in possesso di tutte le eventuali necessarie Autorizzazioni rilasciate'in materia
ai sensi della vigente normativa dalle competenti autorita;

- siano in possesso della Dichiarazioni Ambientali di Prodotto [Environmental Product
Declaration (EPD)] posseduta da tutti i prodotti offerti.

5.2 Controllo dei requisiti

Ove lo ritenga opportuno, la SA ha la facolta di effettuare la verifica sul possesso dei requisiti
di carattere generale da parte di uno o pii Operatori Economici partecipanti.

6. IMPORTO A BASE D'ASTA

L'importo posto a base d’asta per i servizi oggetto della presente procedura € pari a euro
1.200,00 (milleduecento/00) oltre IVA. In conformita a quanto previsto dall’art. 26, comma
3-bis, del D. Lgs. n. 81/2008, si dichiara che in ragione delle modalita di svolgimento
dell’appalto non & necessaria la redazione del Documento di valutazione dei rischi da
interferenze DUVRI. Pertanto non sussistono oneri di sicurezza per rischi interferenti.

Il servizio verra aggiudicato all'lmpresa che avra offerto il prezzo complessivo pil basso.

| prezzi che risulteranno dall’aggiudicazione della procedura resteranno fissi e invariati per
tutta la durata del servizio, essendo espressamente esclusa la previsione di clausole di
revisione dei prezzi ai sensi dell’art. 106 comma 1 lettera a) del Codice.

Si precisa che, ai sensi dell’art. 106 comma 1 del Codice, in caso di variazioni in aumento o
diminuzione (anche incidenti sulla durata del Contratto) delle attivita indicate nella
presente lettera di invito che non superi il 2% del totale complessivo dei servizi appaltati, il
prezzo complessivo indicato in sede di offerta economica dovra restare fisso ed invariato
non essendo previste clausole di revisione dei prezzi.

L'AIFA si riserva il diritto di richiedere |'estensione o la riduzione delle prestazioni,
equivalenti al quinto del valore del contratto. '

Eventuali estensioni, riduzioni, sospensioni o soppressioni di parte del servizio, anche a
seguito di riorganizzazione di funzioni istituzionali, disposti da norme di legge, regolamenti,
provvedimenti amministrativi interni, avverranno senza oneri aggiuntivi per I'AIFA e saranno
comunicate all’Aggiudicatario con preavviso minimo di giorni 20 (venti).
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7. CONTRIBUTO OBBLIGATORIO DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA
Ai fini della partecipazione alla presente procedura di gara gli operatori economici sono
esentati dal versamento del contributo in favore dell’Autorita Nazionale Anticorruzione
(ANAC), ai sensi dell’art. 2 della Delibera ANAC n. 163 del 22 dicembre 2015, pubblicata
nella Gazzetta Ufficiale Serie Generale n. 49 del 29 febbraio 2016.

8.PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

8.1 Documentazione e Termine di presentazione delle offerte

Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura
di gara:

a) devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e
ss.mm. ii. in carta semplice, con la sottoscrizione digitale del dichiarante (rappresentante
legale del candidato o altro soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il
candidato stesso);

b) potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentati ed in tal caso va
allegata la relativa procura in copia conforme all’originare attestata da pubblico ufficiale;

c) devono essere rese e sottoscritte in digitale dai concorrenti, in qualsiasi forma di
partecipazione, singoli, raggruppati, consorziati, aggregati in rete di imprese, ancorché
appartenenti alle eventuali imprese ausiliarie, ognuno per quanto di propria competenza.

La documentazione da produrre, ove non richiesta espressamente in originale o in copia
autentica notarile o in copia conforme attestata da pubblico ufficiale, potra essere prodotta
in fotocopia con dichiarazione di conformita all’'originale sottoscritta dal legale
rappresentante del concorrente avente i poteri necessari per impegnare la societa nella
presente procedura; in tal caso la Stazione Appaltante si riserva di richiedere al concorrente,
in ogni momento della procedura, I'esibizione dell’originale.

Si applica I'art. 83 comma 9 del Codice in caso di mancanza, l'incompletezza o irregolarita
degli elementi e delle dichiarazioni, che devono essere prodotte in base alla legge, al bando
o al disciplinare di gara. '

Fermo restando quanto previsto dall’art. 79 comma 5-bis del Codice per il caso in cui si
verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento del Sistema di e-Procurement
del MePA tale da impedire la corretta presentazione delle offerte, le offerte, redatte
obbligatoriamente in lingua italiana, dovranno pervenire, a pena di esclusione, entro e non
oltre le ore 10:00 del giorno 13/07/2017 esclusivamente attraverso la procedura prevista
dal Sistema di e-Procurement del MePA. In particolare:

8.2 Documentazione amministrativa

Le Imprese partecipanti alla gara dovranno presentare la seguente “Documentazione
amministrativa” (Busta di natura amministrativa):

1.la domanda di partecipazione e autocertificazione dei requisiti di partecipazione
alla presente RdO di cui all’allegato modello (Allegato A ) e il Documento di gara
unico europeo di cui all’allegato (modello DGUE), resi ai sensi degli artt. 46 e 47 del
D.P.R. n. 445/2000, in lingua italiana, scannerizzati e firmati digitalmente dal legale
rappresentante dell'Operatore Economico, ovvero dal soggetto munito dei
necessari poteri, che attestino la non sussistenza nei confronti dell’Operatore
economico di alcuna delle condizioni di esclusione dalla partecipazione alle gare
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pubbliche previste dall’art. 80 del Codice e da qualsiasi altra disposizione legislativa
e regolamentare, nonché il possesso degli ulteriori requisiti eventualmente richiesti
per la partecipazione alla presente gara.

(1) Si precisa che il DGUE dovra essere compilato per tutti i soggetti indicati all’art. 80,
comma 3 del Codice muniti del potere di rappresentanza.
Nel caso il DGUE venga presentato-da un procuratore, la dichiarazione dell'insussistenza
delle situazioni contemplate dall’art. 80 comma 1 del Codice, dovra essere presentata
anche per il legale rappresentante dell'lmpresa.
Si precisa che nel caso di societa con due soli soci persone fisiche i quali siano in
possesso, ciascuno, del cinquanta per cento (50 %) della partecipazione azionaria, le
- dichiarazioni previste ai sensi dell’art. 80 comma 1 del Codice devono essere rese per
entrambi i suddetti soci.
Qualora vi sia/no soggetto/i cessato/i dalla carica nell’anno antecedente la data di
pubblicazione del bando e comunque sino alla data di presentazione dellofferta che
sia/no oggetto di provvedimento/i di cui all’art. 80 comma 1 del Codice, I'impresa dovra
dimostrare la completa ed effettiva dissociazione dalla condotta penalmente sanzionata
mediante la produzione di ogni documento (a titolo esemplificativo: assenza di
collaborazione/licenziamento/avvio di una azione risarcitoria/denuncia penale) idoneo a
comprovare |'estromissione del/i soggetto/i dalla compagine sociale e/o da tutte le
cariche sociali. :
Al fine di consentire alla Stazione Appaltante di valutare il possesso dei requisiti di cui
all’art. 80 comma 1 del Codice, si precisa che nel DGUE dovranno essere indicati tutti i
provvedimenti di condanna, riferiti a qualsivoglia fattispecie di reato, passati in
giudicato, ivi inclusi quelli per cui si beneficia della non menzione, fatti salvi
esclusivamente i casi in cui il reato é stato depenalizzato ovvero quando & intervenuta la
riabilitazione ovvero quando il reato é stato dichiarato estinto dopo la condanna ovvero
in caso di revoca della condanna medesima.
(1) Tutte le dichiarazioni sono da rilasciarsi ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n.
445/2000. L’AIFA si riserva la facolta di verificare le dichiarazioni formulate con la citata
autocertificazione ed attestanti il possesso dei requisiti per la partecipazione e per la
successiva stipula del contratto. In caso di verifica negativa o di mancata dimostrazione
dei requisiti dichiarati in sede di gara, nonché di perdita dei requisiti per la
sottoscrizione del contratto, si procedera alla revoca dell’aggiudicazione e, qualora
emersi dopo la stipula, alla eventuale risoluzione del contratto.
2. (M) Aisensidell’art. 83 comma 9 del Codice, le carenze di qualsiasi elemento formale
della domanda possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio
di cui al predetto comma 9. In particolare, in caso di mancanza, incompletezza e di
ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del documento di gara unico
europeo di cui all'art. 85 del Codice, con esclusione di_quelle afferenti all'offerta
economica e all'offerta tecnica, la stazione appaltante assegna al concorrente un
termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le
dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere.
In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente é escluso
dalla_gara. Costituiscono irregolarita essenziali non sanabili le carenze della
- documentazione che non consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto
responsabile della stessa.
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3. nel caso in cui I'Offerta sia presentata da soggetto munito dei necessari poteri di
rappresentanza diverso dal legale rappresentante della Impresa e detti poteri non
risultino dalla CCIAA, procura generale o speciale in originale digitale ovvero in copia
scannerizzata con dichiarazione di conformita all’originale sottoscritta dal legale
rappresentante del concorrente avente i poteri necessari per impegnare la societa
nella presente procedura;

8.3 Offerta economica

L'Offerta Economica dovra essere redatta utilizzando il modello allegato (Allegato C) alla
presente Lettera di invito e dovra contenere |'indicazione del prezzo complessivo offerto per
i servizi oggetto di gara e risultare congruo rispetto all’entita e alle caratteristiche della

fornitura e dei servizi e adeguato e sufficiente rispetto al costo del lavoro e al costo relativo
alla sicurezza.

Ai sensi dell’art. 95 comma 10 del Codice, a_pena di esclusione I'lmpresa dovra
specificamente indicare nell’Offerta Economica, i propri costi della manodopera e gli oneri
aziendali concernenti I'adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui
luoghi di lavoro. ,

Ai sensi dell’art. 95 comma 10 e dell’art. 97 comma 5, lettera d) del Codice, prima
dell’aggiudicazione ovvero in sede di eventuale verifica dell'offerta anomala, I'AIFA
verifichera che il costo della manodopera indicato dall’operatore economico risultato primo
- in graduatoria, non sia inferiore ai minimi salariali retributivi indicati nelle apposite tabelle,
in appresso citate, di cui all'art. 23, comma 16 del Codice.

Ai sensi degli artt. 23 comma 16 e 97 commi 5 e 6 del Codice, il costo del personale non
potra essere inferiore ai minimi salariali retributivi indicati annualmente, in apposite tabelle,
dal Ministero del lavoro e delle politiche sociali sulla base dei valori economici definiti dalla
contrattazione collettiva nazionale tra le -organizzazioni sindacali e le organizzazioni' dei
datori di lavoro comparativamente pil rappresentativi, delle norme in materia previdenziale
ed assistenziale, dei diversi settori merceologici e delle differenti aree territoriali. In
mancanza di contratto collettivo applicabile, il costo del lavoro & determinato in relazione al
contratto collettivo del settore merceologico piu vicino a quello preso in considerazione.
Fino all'adozione delle predette tabelle, continuano ad applicarsi le disposizioni di cui ai
decreti ministeriali gia emanati in materia ai sensi dell'art. 216, comma 4 del Codice.

L'offerta dovra essere espressa in euro e dovra riportare al massimo due cifre decimali.

Nel caso in cui venissero individuati pit decimali, I'AIFA procedera automaticamente
all'arrotondamento in difetto qualora la terza cifra sia compresa tra zero e quattro o in
eccesso qualora la terza cifra sia compresa tra cinque e nove.

In caso di discordanza tra I'offerta espressa in cifre e quella espressa in lettere, sara ritenuta

valida I'offerta pil vantaggiosa per I'AIFA, in applicazione del disposto dell’art. 72, R.D. 23
maggio 1924 n. 827.

L'Offerta dovra contenere l'indicazione di tutti i dati per la corretta individuazione sia del/i
firmatario/i (luogo e data di nascita) come sopra indicato/i sia dell’Operatore Economico
(denominazione, ragione sociale, sede, partita IVA e codice fiscale; In caso di RT.l. o
Consorzio costituito, dell'impresa mandataria o del Consorzio; in caso di R.T.l. o Consorzio
costituendo o di Consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c¢) del Codice, di tutte le
imprese raggruppande/costituende/consorziate).
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L'Offerta dovra essere sottoscritta a mezzo di Firma Digitale:

- dal legale rappresentante dell'offerente (o da persona munita da comprovati poteri di
firma la cui procura sia stata prodotta nella busta “Amministrativa”’) in caso di
partecipazione in forma singola;

- dal legale rappresentante (o procuratore speciale) dell'impresa mandataria in caso di R.T.I.
costituiti o del Consorzio che partecipa alla procedura; '

- dal legale rappresentante (o procuratore speciale) di ciascuna delle imprese raggruppande,
in caso di R.T.l. e Consorzi non costituiti al momento della presentazione dell’offerta.

- Ai sensi dell’art. 83 comma 9 del Codice, costituiranno irregolarita essenziali non sanabili le
carenze della _documentazione relativa all’Offerta Economica che non consentiranno
l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.

* % %k %k

Si precisa che, ai sensi dell’art. 106 comma 1 del Codice, in caso di variazioni in aumento o
diminuzione (anche incidenti sulla durata del Contratto) delle attivita indicate nella
presente Lettera di invito che non superi il 2% del totale complessivo dei servizi appaltati, il
prezzo complessivo indicato in sede di offerta economica dovra restare fisso ed invariato
non essendo previste clausole di revisione dei prezzi.

L'offerta sara vincolante per 180 (centottanta) giorni dalla data di scadenza del termine
fissato per la presentazione della stessa, salvo proroghe richieste dalla stazione appaltante.

9. AGGIUDICAZIONE

9.1 Criteri di Aggiudicazione

L'aggiudicazione del servizio oggetto d’appalto verra effettuata a norma dell’art. 95, comma
4 del Codice, in favore dell'lmpresa che avra presentato 'offerta contenente il prezzo piu
basso secondo quanto precisato al precedente paragrafo 8.

Si applica 'art. 97 del Codice in tema di individuazione delle offerte anormalmente basse, in
particolare previo sorteggio in sede di gara di cui all’art. 97, comma 2 del Codice, solamente
in presenza di almeno cinque offerte ammesse.
Dell’esito del sorteggio verra data comunicazione ai concorrenti. | calcoli per determinare la
soglia di anomalia sono svolti fino alla terza cifra decimale da arrotondarsi all’unita superiore
se la successiva cifra & pari o superiore a cinque.

In caso di offerte che risultino di uguale valore, I'AIFA procedera all’aggiudicazione mediante
sorteggio ai sensi dell’art. 77 comma 2 del R.D. n. 827/1924.

L’AIFA si riserva, in ogni caso, la facolta a suo insindacabile giudizio di non procedere
all’aggiudicazione in presenza di un’unica offerta valida ovvero nel caso in cui nessuna delle
offerte pervenute venga ritenuta conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.
L’AIFA si riserva, altresi, la facolta di procedere con atto motivato alla sospensione,
all’annullamento, al ritiro o alla revoca della gara, ovvero di non procedere all’aggiudicazione
o di indire una nuova gara. .

Non e previsto il diritto di esclusiva in favore dell’aggiudicatario; potendo I’AIFA rivolgersi, in
caso di improvvisa necessita o per operazioni particolarmente complesse, ad altra Ditta
specializzata debitamente selezionata.
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La garanzia non & richiesta avuto riguardo alla natura delle prestazioni oggetto del contratto,
al grado di rischio ad esso connesso e all’esiguita dell'importo della stessa a norma di legge,
inidoneo a garantire la mancata sottoscrizione del contratto ovvero I'esatto e corretto
adempimento degli obblighi contrattuali.

9.2 Proposta di aggiudicazione e aggiudicazione definitiva
Le procedure di apertura ed esame delle offerte saranno effettuate, secondo quanto
disciplinato dal Codice e ss.mm.ii..

In particolare la seduta di apertura dei lavori si terra il giorno 13/07/2017 alle ore 11.00
presso la sede dell’AIFA. In tale occasione si procedera, a cura del RUP (o di altro incaricato)
e alla presenza di due testimoni, all’apertura della Busta virtuale contenente la
“Documentazione di gara di natura amministrativa”.

Successivamente verra effettuato a cura del RUP l'esame della documentazione
amministrativa e - in caso siano state riscontrate carenze di qualsiasi elemento formale della
domanda contenuta nella “Documentazione di gara di natura amministrativa” non
compromettenti la par condicio fra i concorrenti - il concorrente, conformemente a quanto
previsto dallart. 83 comma 9 del Codice, verra invitato, a mezzo di opportuna
comunicazione tramite il sistema informatico di negoziazione del MePA, a completare o a
fornire chiarimenti in ordine ai documenti presentati.

La data della seduta di apertura della Busta virtuale contenente le “Offerte economiche”
verra debitamente comunicata a tutti gli Offerenti ammessi tramite il sistema MePa.

Si procedera quindi all’apertura delle “Offerte economiche” e alla verifica delle offerte
anormalmente basse ai sensi dell’art. 97 del Codice, ove si sia in presenza di almeno cinque
offerte ammesse.

L'AIFA, all'esito delle risultanze emerse, aggiudichera in via definitiva I'appalto all'lmpresa
che avra presentato il prezzo piu basso.

La pubblicita delle sedute di apertura delle Buste virtuali contenenti rispettivamente la
“Documentazione di gara di natura amministrativa” e le “Offerte economiche” avverra
mediante Vopzione “attivazione della seduta pubblica” sul sistema informatico di
negoziazione del MePA, non &, quindi, prevista la partecipazione degli offerenti presso la
sede della Stazione Appaltante.

La trasparenza e il regolare svolgimento della procedura sono garantite dal sistema
informatico di negoziazione del MePA.

L'Aggiudicatario sara tenuto, pena l'annullamento dell’aggiudicazione, a far pervenire
al’Agenzia, entro 10 (dieci) giorni dalla comunicazione dell’aggiudicazione definitiva, la
documentazione che verra richiesta dall’Agenzia.

Nell’'ipotesi in cui risulti Aggiudicatario un RTl o un Consorzio ordinario non ancora costituito,
sara richiesta, prima della stipula del Contratto, la produzione del contratto di mandato
collettivo speciale irrevocabile con rappresentanza, con il quale le imprese conferiscono ad
una di esse la qualifica di mandatario ai sensi e per gli effetti dell’art. 48, commi 8, 12 e 13
del Codice ovvero dell’atto costitutivo.
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L’AIFA si riserva, in ogni caso, la facolta a suo insindacabile giudizio di non procedere
all'aggiudicazione in presenza di un’unica offerta valida ovvero nel caso in cui nessuna delle
offerte pervenute venga ritenuta conveniente o idonea in relazione all’'oggetto del contratto.
L’AIFA si riserva la facolta di non aggiudicare |'appalto all'offerente che risultato primo in
graduatoria se ha accertato che I'offerta non soddisfa gli obblighi dicui all'art. 30, comma 3
del Codice.

L’AIFA si riserva, altresi, la facolta di procedere con atto motivato alla sospensione,
all’annullamento, al ritiro o alla revoca della gara, ovvero di non procedere all’aggiudicazione
o di indire una nuova gara.

Non é previsto il diritto di esclusiva in favore dell’aggiudicatario, potendo I’AIFA rivolgersi, in
caso di improvvisa necessita o per operazioni particolarmente complesse, ad altra Ditta
specializzata debitamente selezionata.

9.3 Trasparenza

Ai sensi degli artt. 74 comma 1, 79, comma 5-bis e 29, comma 1 del Codice, tutti gli atti
relativi alla presente procedura ivi inclusi quelli relativi alla composizione della commissione
giudicatrice e ai curricula dei suoi componenti, ove non considerati riservati ai sensi dell'art.
53 ovvero secretati ai sensi dell'art. 162 del Codice, saranno pubblicati e aggiornati sul
profilo informatico dell’Agenzia, nella sezione Amministrazione trasparente>Bandi di Gara e
Contratti>Bandi di Gara e contratti (file disponibile in formato PDF e XML).

In particolare, al fine di consentire I'eventuale proposizione del ricorso ai sensi dell'art. 120,
comma 2-bis, del codice del processo amministrativo, sono pubblicati, nei successivi due
giorni dalla data di adozione dei relativi atti, il provvedimento che determina le esclusioni
dalla presente procedura e le ammissioni all'esito della verifica della documentazione
attestante l'assenza dei motivi di esclusione di cui all'art. 80 del Codice, nonché la
sussistenza dei requisiti economico-finanziari e tecnico-professionali (se previsti).

Ai sensi dell’art. 29, comma 2 del Codice, tutti gli atti relativi alla presente procedura
saranno altresi pubblicati sul sito del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti e sulla
piattaforma digitale istituita presso 'ANAC nel rispetto di quanto previsto dall’art. 53 del
Codice. ’

Resta salvo quanto disposto dal comma 4-bis dell’art. 29 del Codice.

10. CONTRATTO e NORMATIVA APPLICABILE

Il Contratto & concluso a seguito dell’aggiudicazione definitiva secondo la disciplina generale
e speciale che regolamenta gli acquisti attraverso il Sistema informatico di negoziazione del
MePA. ‘

Lo stesso & disciplinato dalle condizioni generali di contratto di cui al Bando MePA
“Cancelleria 104 / Cancelleria ad uso ufficio e didattico”, (Allegato 2 — Condizioni Generali -
Beni; Allegato 3 — Condizioni Generali - Servizi;) e da tutti gli ulteriori documenti allegati al
citato Bando ( quali Allegato 1 — Capitolato tecnico - Servizi; Allegato 4 - Regole del Sistema
di E-Procurement; Allegato 5 - Patto di integrita) nonché dalle condizioni particolari di
contratto e di RdO di cui alla presente Lettera di invito e relativi allegati. "
In caso di divergenza fra la disciplina contenuta negli atti predisposti dall’AIFA e quella
contenuta nel Bando MePA “Cancelleria 104 / Cancelleria ad uso ufficio e didattico”e relativi
allegati sopra indicati, si applichera a scelta dell’AIFA la normativa ritenuta dall’AIFA a sé pil
favorevole. :
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Al contratto sara, inoltre, applicabile la disciplina generale e speciale che regolamenta gli
acquisti della Pubblica AIFA e, in quanto applicabile, il codice civile.

Al termine del Contratto, in caso di corretta ultimazione delle prestazioni, verra rilasciato
dall’AIFA ai sensi dell’art. 102, comma 2 del Codice il relativo certificato attestante
I"avvenuta esecuzione di servizi e forniture prestati a favore di amministrazioni o enti
pubblici.

11. PAGAMENTO

Il pagamento, subordinato al rispetto di tutte le condizioni contrattuali e al positivo riscontro
da parte dell’Agenzia che le prestazioni siano state rese secondo gli standard qualitativi e
quantitativi contrattualmente richiesti, sara effettuato nelle modalita richieste dall’Agenzia.
E’ esclusa qualsiasi forma di anticipazione del prezzo (art. 5 D.L. 28 marzo 1997 n. 79,
convertito in L. 28 maggio 1997 n. 140.)

12. RISERVATEZZA

a. LUImpresa aggiudicataria ha I'obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi
comprese quelle che transitano per le Apparecchiature di elaborazione dati, di cui venga
in possesso e, comunque, a conoscenza, di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi
forma e di non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli
strettamente necessari all’esecuzione del Contratto, e comunque per i cinque anni
successivi alla cessazione di efficacia del rapporto contrattuale. L'obbligo di cui al
precedente comma sussiste, altresi, relativamente a tutto il materiale originario o
predisposto in esecuzione del Contratto; tale obbligo non concerne i dati che siano o
divengano di pubblico dominio.

b. LUimpresa aggiudicataria & responsabile per I'esatta osservanza da parte dei propri
dipendenti, consulenti e collaboratori, nonché dei propri eventuali subappaltatori e dei
dipendenti, consulenti e collaboratori di questi ultimi, degli obblighi di segretezza
anzidetti.

c. In caso diinosservanza degli obblighi di riservatezza, la Stazione Appaltante ha la facolta
di dichiarare risolto di diritto il Contratto, fermo restando che I'impresa aggiudicataria
sara tenuta a risarcire tutti i danni che dovessero derivare alla Stazione Appaltante.

d. Ll'impresa aggiudicataria potra citare i contenuti essenziali del Contratto, nei casi in cui
cio fosse condizione necessaria per la partecipazione dell'lmpresa medesima a gare e
appalti.

e. Fermo restando quanto previsto nel successivo paragrafo “Privacy e obblighi di
pubblicazione sul sito della Stazione Appaltante”, I'Impresa aggiudicataria si impegna,
altresi, a rispettare quanto previsto dal D. Lgs. n. 196/2003 (Codice della Privacy).

13. PRIVACY E OBBLIGHI DI PUBBLICAZIONE SUL SITO DELLA STAZIONE APPALTANTE
a. Con la sottoscrizione del Contratto, la Stazione Appaltante e I'lmpresa aggiudicataria:
- si impegnano ad improntare il trattamento dei dati personali ai principi di correttezza,
liceita e trasparenza e nel pieno rispetto delle misure di sicurezza previste dal D. Lgs.
196/2003 (cd. Codice Privacy); _

- dichiarano di essersi reciprocamente comunicate oralmente tutte le informazioni
previste dall’art. 13 del D. Lgs. 196/2003 cit., ivi comprese quelle relative ai nominativi
del Responsabile e del Titolare del trattamento e le modalita di esercizio dei diritti
dell'interessato ai sensi dell’art.7 del citato D. Lgs. 196/2003.

b. La Stazione Appaltante e I'lmpresa aggiudicataria dichiarano che i dati personali forniti
sono esatti e corrispondono al vero esonerandosi reciprocamente da qualsivoglia
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responsabilita per errori materiali di compilazione ovvero per errori derivanti da
un’inesatta imputazione dei dati stessi negli archivi elettronici e cartacei. '

c. Llmpresa aggiudicataria - ai sensi e per gli effetti di quanto previsto dal D.Lgs. n. 33 del
14 marzo 2013 “Riordino della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicita,
trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle P.A.” nonché dall’art. 32 della L.
190/2012 “Disposizioni per la prevenzione e repressione della corruzione e dell’illegalita
della P.A.” - acconsente espressamente al trattamento ed alla pubblicazione sul sito
internet della scrivente Agenzia dei dati relativi alla presente procedura di gara e al
relativo contratto.

14. RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO — INFORMAZIONI E CHIARIMENTI
Ai sensi dell’art. 31 del Codice, Responsabile Unico del Procedimento & designata la Dott.
Giancarlo Galardi, in qualita di Dirigente del Settore ICT dell'Agenzia Italiana del Farmaco.

Eventuali chiarimenti circa 'oggetto della gara, la procedura di partecipazione e la
documentazione da produrre potranno essere richiesti per iscritto — entro e non oltre le ore
12.00 del 11/07/2017 - al RUP, per il tramite esclusivamente del Sistema informatico di
negoziazione del MePA.

Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno 2 giorni
prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte.

Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in
merito alla presente procedura, saranno comunicate per il tramite esclusivamente del
Sistema informatico di negoziazione del MePA.

15. IMPOSTA DI BOLLO

Sono a carico dell’Aggiudicatario tutti gli oneri fiscali e le spese contrattuali. In particolare il

Documento di Stipula é assoggettato ad imposta di bollo ai sensi dell’art. 2 della Tariffa,

Parte Prima, allegata al DPR n. 642/1972.

L'Aggiudicatario fornira prova dell’avvenuto assolvimento delle imposte di bollo mediante |

I'invio all’'indirizzo pec: protocollo@aifa.mailcert.it di copia del Documento di Stipula con

I"applicazione delle marche da bollo dovute, contestualmente all'invio della prima fattura

elettronica. Detta pec dovra avere il seguente oggetto: “Allegato a fattura n. , CIG n.
, Fornitore " riportante il numero della fattura cui si riferisce, il CIG

della presente gara ed il nome del Fornitore aggiudicatario.

16. FORO COMPETENTE

Per qualsiasi controversia inerente la presente Procedura di acquisto tramite RdO ovvero
I’esecuzione del contratto tra le Parti & competente il Foro esclusivo di Roma, rimanendo
esclusa la competenza arbitrale.

ALLEGATI DI GARA:

-  Modello DGUE;

- Modulo di Domanda di partecipazione e autocertificazione ai fini della partecipazione
(Allegato A); |

- Offerta Economica (Allegato C).

Il Direttore Generale
firmato digitalmente
Mario Giovanni Melazzini
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