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AFA

Ufficio ALtivita Negoziale & Gestione del Patrimonio

Roma, 29/11/2017

LETTERA DI INVITO MEDIANTE AVVISO PUBBLICO

OGGETTO: Procedura negoziata ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera b), del D, Lgs. n.
50/2016, da agpiudicare sulla base del criterlo dell'offerta economicamente pin
vantaggiosa Individuata sulla base del miglior rapporto qualita/prezzo, per I'affidamento
dei servizi di copertura assicurativa della responsabilitd patrimoniale civile verso terzl per
attoffatto di amministratori efo dipendenti dell’AIFA per il triennio 01/01/2018 -
01/01/2021 - CIG 72925789RC

PREMESSO CHE

L'Agenzia Italiana del Farmaco (d'ora in pol "Agenzia” o "AIFA"), con determinazione del
Direttare Generale, n. 1960 del 22 novembre 2017 ha stabilito di procedere all'affidamento
dei servizl in oggelto, indicendo una procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36, comma 2,
lettera b), del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. (d"ara in poi, "Codice").

L'Agenzia esperisce tale procedura dopo aver verificato che i servizi postl a gara non sono
forniti da alcun operatore presente sul sito https://www.acquistinretepa.it/ (mercate
elettronico), messo a disposizione da CONSIP S.p.A.

In ottemperanza a quanto previsto dall’art. 1 del D.L. 6 luglio 2012, n. 95 e dall'art. 26,
comma 3, della L. 23 dicembre 1999, n. 488, le offerte presentate nell’ambito della presente
procedura, pena la nullith del Contratto, non potranno essere superiori ai parametri di
prezzo-qualita relativi a servizi analoghi a quelli oggetto di gara che dovessero essere atlivati,
nelle mare della conclusione della procedura, sul predetto sito messo a disposizione da
CONSIP 5.0.A..

SHINVITANGO

tutti gli Operatori Economici interessatl in possesso dei requisiti richiesti a partecipare alla
procedura in oggetto, secondo le modalita di seguite indicate.

1. PREMESSE ALLEGATI E NORMATIVA APPLICABILE

Con il temine “Codice” Intendesi il . Lgs. del 18 aprile 2016 n. 50 e ss.mm.ii e gli atti
attuativi deflo stesso.

Le premesse ¢ gli Allegati farmano parte integrante della presente Lettera di Invito.
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La*prﬂcedura di gara si svolge al sensl della vigente normativa che disciplina le procedure

‘negoziate di cui all’art. 36, comma 2, lettera b), del Codice e, in quanto applicabili, secondo

le narme del Codice Civile.

2. OGGETTO DELL’APPALTO

L'appalte ha ad oggetto Iaffidamento dei servizi di copertura assicurativa della
Responsabilita Patrimoniale Civile verse Terzi per atto/fatto di Amministratori efo
Dipendenti dell’AlFA per il triennio o1/01/2018-01/01/2021, CPV 66516500-5 Servizi di
assicurazione di respoansabilita professionale.

In particolare:

L'assicurazione & prestata per la responsabilita civile derivante ai sensi dell'art. 2043 e ss.
del €.C. e dell'art. 28 della Costituzione all’Ente Contraente per le perdite patrimoniali
conseguenti ad un danno ingiusto involontariamente cagionato a terzi, ivi inclusa la lesione
degli interessi legittimi, da parte del soggetti agenti nell'esercizio delle proprie funzioni e
attivita e del cui operato 'Ente debba rispondere al sensi di legge. La garanzia nan
comprende le perdite patrimoniali derivanti da comportamento doloso o qualificato tale
dalla legge o da fatto gravemente colposo,

Per un‘esaustiva trattazione degli elementi e dei requisiti del servizi oggetto di gara, i
rimanda integralmente al Capitolato Teenico allegato alla presente Lettera di Invito (Allegato
B), al quale, pertanto, si fa integrale rinvia.

Le attivita saranno svolte, in relazione alle specifiche esigenze del servizio e comunque secondo
guanto indicato dall’ AlFA.

Nan & previste il diritto di esclusiva in favore dell'Aggludicatario, potendo AIFA rivolgersi, in
caso di improvvisa necessitd o per operazioni particolarmente complesse, ad altra Ditta
specializzata debitamente selezionata.

Suddivisione in lotti:

Ai sensi e per gli effetti dell'art. 51 del Codice, sl precisa che la presente procedura non viene
suddivisa in lotti funzionali in ragione della natura medesima del servizio/fornitura oggetto
dell'appalto.

3. DURATA DEL CONTRATTO

A prescindere dalla data di effettiva stipula della polizza, la polizza assicurativa relativa
allerogazione dei servizi sopra richiamat] avra validita di 36 (trentasel) mesi a decorrere
dalle ore 00.00 dell'01/01/2018 alle ore 00.00 dell'01/01/2021. La polizza cessera aila sua
natyrale scadenza senza obhligo di disdetta da nessuna delle parti.

Viene espressamente prevista la facolta dell’AIFA di prorogare la durata del contratto,
sussistendao i presupposti di cui ail'art. 106, comma 11 del Codice.

4, SOGGETTI AMMESS| ALLA GARA, REQUISITI DI PARTECIPAZIONE E CONTROLLO DEGLI
STESSI
4.1 Soggetti ammessi alla gara e requisiti di partecipazione
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W '5?;}1'0 ammessi a partecipare alla para | soggetti di cul all’art, 45 del Cadice, in possesso dei
I35 fequisiti minimi di carattere amministrativo e - ove richiesti nella presente Lettera di Invito -
di carattere economico/finanziario e tecnico/professionale di cul agli artt. 80 e ss, del Cadice.
In particolare potranno partecipare alla presente precedura gli Operatori economici che alla
data di presentazione della domanda:

- non versino in alcuna delle cause di esclusione dalla partecipazione alle gare
pubbliche previste dall’art. 80 del Codice e da qualsiasi altra disposizione normativa e
regolamentare;

- siano regolarmente Iscritte per 'esecuzione dei servizi oggetto della presente
procedura di gara nel registro della camera di commerclo, industria, artigianato e
agricoltura ovvero siano in possesso dei requisiti di idoneita professionale di cul
all'art. 83 comma 3 del Codice;

- abbiano effettuato tutte le debite iscrizioni ad Albi e/o Registri, eventualmente
necessarie per l'esecuzione del servizi oggetto della presente procedura di gara e
siano in possesso di tutte |e eventuali necessarie Autorizzazioni rilasciate in materia
ai sensi della vigente nermativa dalle competenti autorita, in particolare siano in
possesso di ldonea auterizzazione, rilasciata dall'lVASS o da altro ente all'uopo
normativamente incaricato, all’'esercizio in Italia nei rami assicurativi oggetto del
presente avviso.

4,2 Controllo del reguisiti

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale e - ove richiesti nella presente
Lettera di Invito - di carattere economico/finanziarie ¢ tecnico/professionale come sopra
descritti, awerrs sull’aggiudicatario, ai sensl dell’art. 81 del Codice attraverso |'utilizzo del
sistema AVCPASS, al sensi dell’art. 216 comma 13 del Codice e della delibera ANAC n. 111
del 20/12/2012.

Resta comunque ferma la facolta della SA di fare la verifica sugli altri partecipanti, ove lo
ritenga opportuna.

In tal caso, tutti | soggetti interessati a partecipare alla procedura di gara devranno
obbligatoriamente registrarsi al predetto sistema AVCPASS entro il termine di scadenza della
presente procedura di gara, ove consentito dall’ANAC, accedendo all'apposite link sul
Portale ANAC (Servizi ad accesso riservato - AVCPASS) secondo le istruzioni ivi contenute.
| document] inseriti nel sistema AVCPASS dagli operatori cconomici, a comprova del
possesso del requisiti autocertificati nell’Allegato A e, ove necessario, nell'Allegato A-bis
devono essere firmati digitalmente da almeno un amministratore/legale rappresentante
dell'operatore economico e/o dall’'eventuale delegato dail'operatore economico. Pertanto
tali soggetti devono dotarsi di un certificato di firma digitale, in corso di validita, rilasciato da
un erganismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori.
Poste che le comunicazioni nell’ambito del sistema AVCPASS sano fatte tramite PEC (art. 3,
comma 2 della Delibera), si fa presente che gli indirizzi PEC dell’AlFA in merito sono |
seguenti:

- direttoregencrale@AIEA. mailcert.it - per il RUP Dott. Mario Giovanni Melazzini;

oppure

- pracedure. para@AlFA.mailcert.it - per il RUP Mario Gilovanni Melazzini;

- procedure.gara@AlFA.mailcertit - per I'Ufficio Attivita Negoziale ¢ Gestione del
Patrimonia.
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!5 PARTECIPAZIONE DEI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI D'IMPRESE O CONSORZI -

AVVALIMENTO - SUBAPPALTO

5.1 Partacipazione dei raggruppamenti temparanel d’imprese o consorzi:

Sono ammessi a partecipare alle procedure di affidamento dei contratti pubblici gl operatori
economici di cul all’art, 45 del Codice alle condizieni e secondo le modalita disciplinate dal
Codice siessa.

Al sensi dell’art. 48, comma 2 del Codice, per raggruppamenta di tipo verticale si intende un
rageruppamento di operatori economicl in cui il mandatario esegue le prestazioni di servizi
o di forniture indicati come prineipali anche in termini economici, | mandanti quelle indicate
come secondarie; per raggruppamenta arizzontale quello in cui gli operatori economici
eseguono il medesime tipo di prestazione.

Ai sensi dell’art. 48, comma 7 del Codice, & fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla
gara in pil di un raggruppamente temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero
di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia partecipato alla gara
medesima in rageruppamento o consorzio ardinaric di concorrenti.

| cansarzi di cui all'articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Cadice sono tenuti ad indicare, in
sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi & fatto divieto di
partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione sona esclusi
dalla gara sia il conserzio sia il consorziate; in caso di inosservanza di tale divieto si applica
I'art. 353 del codice penale.

Al senisi dell'arl. 48, comima 7-bis del Codice, & consentite, per le ragioni indicate ai commi
17, 18 e 19 dell’art. 48 del Cadice o per fatti o atti sopravvenuti, al soggstti di cui all'art. 45,
comma 2, lettere b) e ¢}, designare ai fini dell'esecuzione dei servizi, un'impresa consorziata
diversa da quella indicata in sede di gara, a condizione che la modifica soggettiva non sia
finalizzata ad eludere in tale sede la mancanza di un requisito di partecipazione in capo
all'impresa consorziata.

Ai sensi dell’art, 48, comma 19-ter del Codice, le previsioni di cui al ecommi 17, 18 e 13 del
medesimo art. 48, trovano applicazione anche laddove le madifiche soggettive Wi
contemplate s verifichino in fase di gara.

Al sensi dell’art: 48, comimi 12 e 13 del Codice, ai fini della costituzione del raggruppamento
temporaneo, gli operatori economici devono conferire, con un Unico atto, mandato
collettivo speciale cen rappresentanza ad uno di essi, detto mandatario.

Il mandato deve risultare da scrittura privata autenticata, La relativa procura & conferita al
legale rappresentante dell'operatore economico mandatario.

Il mandato & gratuito e irrevocabile e 13 sua revoca per giusta causa non ha effette nef
confronti della stazione appaltante. In caso di inadempimento dell'impresa mandataria, &
ammessa, can Il consenso delle parti, |a revoca del mandato collettive al fine di consentire
alla stazione appaltante il pagamento diretto nel confronti delle altre imprese del
raggruppamento.

Al sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice, nel caso di servizi nell'offerta devono cssere
specificate le parti del servizio che saranno eseguite dai singoll operatori econamicl riunitl o
cansarziatl,
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Ai sensi dell‘art, 48, comma 5 del Cadice, I'offerta degll operatari econemici raggruppati o
dei consorziati determina la loro responsabilita solidale nei confronti della stazione
appaltante, nonché nei confronti del subappaltatare e dei fornitori. Per gli assuntori di

prestazioni secondarie, la responsabillta e limitata all'esecuzione delle prestazioni di
rispettiva competenza, ferma restando la responsabilita solidale del mandatario.

Ai sensi dell'art. 48, commi 9 e 10 del Codice e fatto salvo quanto previsto all'art. 105
comma 20, del Cadice, & vietata l'associazione in partecipazione sia durante la procedura di
gara sia successivamente all'aggiudicazione e, salvo quanto disposto al commi 17 e 18
dell'art. 48 del Codice, & wvietala qualsiasi modificazione alla composizione dei
rageruppanienti temporanei e dei consorzi ordinari di concorrenti rispetto a quella risultante
dall'impegno presentato in sede di offerta, pena l'annullamento dell’aggiudicazione o |a
nullita del contratto, nonche 'esclusione del concorrenti riuniti in associaziene o conserzio
ordinario di cancarrenti, concomitanti o successivi alle procedure di affidamento relative al
medesimo appalto.

Aisensi dell'art. 48, comma 8 del Codice, & consentita la presentazione di offerte da parte
dei soggetti di cul all'art. 45, comma 2, lettere d) ed e) del Codice, anche se non ancora
costituifi. In tal caso l'offerta deve essere sottoseritta da tutti gli operatori economici che
costituiranno | raggruppamenti temporanel o i consorzl ordinari di concorrenti e contenere
l'impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori conferiranno mandato
collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di offerta e
qualificata come mandatario, il quale stipulera il contratto in nome e per conto proprio e dei
mandanti,

Ai sensi dell’art. 47 comma 1 del Codice, | requisiti di idoneita tecnica e finanziaria
eventualmente richiestl per I'ammissione alle procedure di affidamento dei soggetti di cui
all'art, 45, cammma 2, lettere b) e ¢} del Codice, devono essere posseduti e comprovat| dagli
stess| con le modalits previste dal Codice, salve che per quelli relativi alla disponibilita delle
sttrezzature e dei mezzi d'opera, nonché all'erganico medio annug, che sonoc computati
cumulativamente in capo al consorzio ancorche posseduti dalle singole imprese consorziate.

MODALITA DI PARTECIPAZIONE:

5| precisa che il Documento di gara unico europeo di cui all’Allegato DGUE |a Domanda di
partecipazione di cui all'Allegato A, di cui al successivo paragrafo 8.2, I'Offerta Tecnica di
cui al successivo paragrafo 8.3, nonché I'Offerta Economica (Allegato C) di cui al successive
paragrafo 8.4, andranno redatte/compilate, timbrate e sottoscritte con le modalita in
appresso indicate:

- in_casa di partecipazione di RTI/GEIE o Consorzio costituito, la predetta
documentazione dovrd essere  redatiafcompilata e timbrata  dall'impresa
mandataria/capofila o dal Consorzio e sottoseritta dal legale rappresentante o dal
soggetto munito del necessar| pateri di rappresentanza;

- in_caso_di partecipazione di RTI/GEIE o Consorzio costituendo, la predetta
documentazione dovra essere redatta/compilata e timbrata da ciascuna impresa
rageruppanda/costituenda e sottoscritta dal rispettivi legall rappresentanti o dai
sogeettj munito del necessari poteri di rappresentanza.
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5.2 Avvalimento

Il possesso del requisiti economico-finanziario e tecnico-professionale di cui all’art, 83,
comma 1, lettere b) e ¢) del Codice necessarl per partecipare alla presente procedura di
gara, ove richiestl, potrd essere comprovato dal concorrente (c.d. impresa avvalente) —
singolo o in raggruppamento di cui all'art. 45 del Codice — avalendosi delle capacita di altri
soggetti, anche di-partecipanti al raggruppamento, a prescindere dalla natura giuridica dei
suoi legami con questi ultimi, secondo quanto previsto dall’art. 83 comma 1 del Codice.

Per quanto riguarda i criteri relativi all'indicazione dei titoli di studio e professionali di eul
all'allegato XVII, parte I, lettera f), o alle esperienze professionali pertinenti, ove richiestl, gli
operatori economicl possono tuttavia avvalersi delle capacita di altri soggelti solo se questi
ultimi esegucno direttamente i lavori o i servizi per cuj tali capacita sono richieste.
L'avvallmento non & ammesso per soddisfare il requisito dell'iscrizione all'Albo nazionale dei
gestari ambientali di cui all'articelo 212 del decreta legislativo 3 aprile 2006, n. 152

E ammesso l'awalimento di pilt imprese ausiliarie. L'ausiliario non pud avvalersl a sua volta
di altro soggetto.

Non & cansentito, 2 pena di esclusione ai sensi dell’art. 83 comma 7 del Codice, che della
stessa impresa ausiliaria si avvalga pit di un concorrente, avvero che parlecipino sia
I'impresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti.

In caso -di ricorso all'istituto dell'avwwalimento nel DGUE dovra essere opportunamente
compilata dall’Operatore Economica la parte relativa all'awalimento con l'indicazione della

societa ausiliaria,

Il concorrente che vuole avalersi delle capacita di altri soggetti dowra, Inoltre, allcgare:

- originale o copia autentica del contratte in virtu del quale 'impresa ausillaria si obbliga
nei confronti del concorrente a fornire | requisiti ¢ a mettere a disposizione le risorse
necessarie per tutta la durata dell'appalto. A tal fine, Il conlratto di awvalimento
contiene, a pena di nullith, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a
disposizione dall'impresa ausiliaria.

- |l DGUE e I'Allegata A, sottoscritti digitalmente dall'impresa ausiliariz attestanti il
possesso da parte di quest'ultima dei requisitl generali di cui allart. 80 del Cadice,
nonché il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento.

- a dimostrazione che I'operatare economico concorrente disporra dei mezzi necessari,
una dichiarazione sottoscritta digitalmente dall'impresa ausiiiaria cen cul guest'uitima si
obhliga varso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposiziene per
tutta la durata dell'appalta le risorse necessarie di cui  carente || concarrente.

Nel caso di dichiarazioni mendaci, ferma restando l'applicazione dell'art. 80, comma 12, del
Codice nei confranti dei sottoscrittori, la stazione appaltante escilde il concorrente ¢ escute
la garanzia.

La stazione appaltante verifica, conformemente agli artt, 85, 86 e 88 del Codice, se i soggetti
della cui capacita 'operatore economica intende avvalersi, soddisfano i pertinenti criteri di
selezione o se sussistono motivi di esclusione ai sensi dell'art. 80 del Codice. Gli obblighi
previsti dalla normativa antimafia a carico del concorrente si applicano anche nei confronti
del soggetto ausiliario, in ragione dell'importo dell'appalto posto a base di gara.

La stazione appaltante impone all'operatore economico di sostituire | soggetti che non
soddisfano un pertinente eriterio di selezione o per i quali sussistono motivi abbligatori di
esclusione,

AIEA = Ageneio tallana del Formaon— Vi de]'. .Tr:ﬂaﬂe, 181 - 00187 Homa - Tel DE.5378403 - wwihngensfofariiece ge it

Poamiv i i)




Il concorrente e I'impresa ausiliaria sono respensabili in solido nei confronti della stazione

appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto.

Il contratto @ in ogni caso eseguito dall'impresa che partecipa alta gara, alla quale & rilasciato
il certificato di esecuzione, e l'impresa auslliaria pué assumere if ruolo di subappaitatore nei
limiti dei requisiti prestati.

La stazione appaltante esegue in corso d'esecuzione le verifiche sostanziali crca I'effettivo
possesso dei requisiti ¢ delle risorse oggetto dell'avvalimento da parte dell'impresa
ausiliaria, nonché l'effettivo impiega delle risorse medesime nell'esecuzione dell'appalto. A
tal fine il responsabile unico del procedimento accerta in corso d'opera che le prestazioni
oggetto di contratto sono svolte direttamente dalle risorse umane e strumentali dell'impresa
ausiliaria che il titolare del contratto utilizza in adempimento degli obblighl derivanti dal
contratto di avwalimento, pena la risoluzione del contratto di appalto.

5.3 Subappalto

L'Impresa concorrente, nel caso in cul intenda subappaltare parte dei servizi oggetto della
presente procedura e purché cid avvenga nel rispelto dei limiti normativamente dettati in
materia, dovra indicare - nel BGUE e nell'Offerta Economica di cui all’Allegato C alla
presente Lettera di invito - 1a parte dell’'appalto che intende subappaltare e - esclusivamente
nell'Offerta Economica di cui all’Allegato C - l'importo del subappalte medesimo. 5i precisa
che |a quota percentuale subappaltabile deve essere contenuta entro il limite massimo del
30% dell'importo contrattuale.

In mancanza di tali indicazioni il successivo subappalto non potra essere autorizzato dalla
Stazione Appaltante.

La Stazione Appaltante non prowwedera al rilascio dell'autorizzazione altres ove:

a) I'affidatario del subappalto abbia partecipato alla presente procedura per l'affidamento
dell'appalto;

b) il concorrente non dimostri I'assenza in capo ai subappallatori dei motivi di esclusione di
cui all'art. BD del Codice.

Iy ogni caso & fatto divieto all'lmpresa aggiudicataria di subappaltare, in tutto o in parte, |
servizi oggetto di affidamento, senza la preventiva autorizzazione scritta dell’AIFA, pena
I'immediata risoluzione del contratto e incameramento della cauzione di cui al sugcessivo
paragrafo 9.

Salvi i casi di cul all'art. 105 comma 13 del Codice, I'AIFA non provvedera al pagamento
diretto del subappaltatore/j e | pagamenti verranna effettuati all’appaltatore.

Per tutto guanto non espressamente previsto si rimanda alla disciplina di cui all'art. 105 del
Codico.

6. IMPORTO A BASE D'ASTA

L'importo posto a base d’asta per | servizi oggetto della presente procedura & pari a
euro 175.000,00 (centosettantacinguemila/00), oltre IVA. In conformita a quanto previsto
dall’art. 26, comma 3-bis, del D.Lgs. n. 81/2008, si dichiara che in ragione delle modalita di
svelgimento dell'appalto non & necessaria |a redazione del Documento di valutazione dei
rischi da interferenze. Pertanto non sussistono oneri di sicurezza per rischi interferenti.
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I'prezzi che risulieranno dall’aggiudicazione della procedura resteranno fissl ed invariati per

tutta la durata del senvizio essende espressamente esclusa la previsione di clausole di
revisione dej prezzl al sensi dell’art. 106 comma 1 lettera a) del Codice.

5i precisa che, ai sensi dell’art. 106 comma 1 del Codice, in caso di variazioni in aumento o
diminuzione (anche incidenti sulla durata del Contratto) delle attivita indicate nel
Capitolato Teenico che non superi il 2% del totale complessivo dei servizi appaltati, il prezzo
complessiva indicato in sede di offerta economica dovra restare fisso ed invariate non
essendo previste clausole di revisione dei prezzi.

UAIFA si riserva il diritta di richiedere I'estensione o la riduzione delle prestazioni,
equivalenti al quinto del valore del Contratto.

Eventuali estensionl, riduzioni, sospensioni o soppressioni di parie del servizio, anche a
seguite di riorganizzazione di funzioni istituzionali, disposti da norme di legge, regolamenti,
provwedimenti amministrativi interni, avverranno senza oneri aggluntivi per I'AIFA e saranna
comunicate all’Aggiudicatario con preavviso minima di giorni 20 {venti).

7. CONTRIBUTO OBBLIGATORIO DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA

Il pagamento del contributo obbligalorio in favore dell’ANAC & parl euro 20,00 (venti/00) ai

sensi dell'art. 2 della daliberazione ANAC n. 1377 del 21 dicembre 2016, pubblicata nella

Gazzetta Ufficiale n, 43 del 21 lebbraio 2017,

Per eseguire il pagamento &, innanzitutto, necessario iscriversi on-line al “Servizio di

Riscossione” raggiungibile all'indirizzo  http://contributiavep.it. utente iseritto dovra

collegarsi al servizio con le credenziali da guesto rilasciate e inserire il codice CIG della

presente procedura di gara. |l sistema consente due madalita di pagamento:

e an-line, mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American Express.

Per eseguire il pagamento & necessaria collegarsi al "Servizio Riscossione” e seguire le
istruzioni a video oppure |l manuale del servizio,
A riprova dell’'avvenuto pagamento, I'utente ricevera all'indirizza di posta elettronica
indicato in sede di iscrizione, la ricevuta di pagamento. La ricevuta potra essere stampata
in qualunque momento accedendo alla lista dei “pagamenti effettuati” disponibile an-
line sul “Servizio di Riscossione” e dowra essere allegata all'offerta secondo guanto
indicato al successivo paragrafo 8.2, punto 7);

e in contanti, muniti del modelle di pagamento rilasciato dal Servizio di riscossione, presso
tutti § punti vendita della rete del tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e
hollettini. All'indirizzo hitps://www.lottomaticaitalia.it/servizi/homepage.htm| &
disponihile la funzione "Cerca |l punte vendita pil vicino a te”. Lo scontrino rilasciato dal
punto vendita dovra essere allegato all'offerta seconde quanto indicato al successive
paragrafo 8.2, pupta 7).

Ne| caso di R.T.l. o Consorzi il versamento & unico. In tali casl || versamento dovra essere

effettuato:

- In caso di RT.l, sia costituito sia costituendo, dall'impresa mandataria del
raggruppamento stesso,

- in caso dl Consorzio stabile, dal Consorzio stesso;

- in caso di Consorzic ordinario, si applica quanto previsto in caso di R.T.L.

Copia della documentazione attestante il versamento, scannerizzata e firmata digitalmente
per dichiarazione di autenticlta, deve essere inserita nel sisterna AVCPASS di cui al paragrafo
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=" "4 che precede owera, ove detto sistema non lo consenta, allegata all'offerta come indicato
al paragrafo 8.2, punto 7), del presente lnvito,

o

8. PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

8.1 Documentazione e Termine di presentazione delle offerte

Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste al fini della partecipazione alla presente procedura
di gara:

a) devona essere rilasciate ai sensi degli arll. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 4145 e
ss.mm. ii. in carta semplice, con |a sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale del
candidato o altro sogeette dotato del polere di Impegnare contrattualmente il candidato
stesso); al tale fine le stesse devono essere corredate dalla copia fotestatica di un
dacumento di riconoscimento del dichiarante, in corso di validita; per cascun dichiarante &
sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di pil
dichiarazioni su pit fogli distinti;

b) potranno essere sottoscritte anche da pracuratori dei legali rappresentati ed in tal caso va
allegata la relativa procura in capia conforme all'originare attestata da pubblico ufficiale;

c) devono essere rese e solloscritte dai concorrent], in qualsiasi forma di partecipazione,
singoli, raggruppati, consorziati, aggregati in rete di imprese, ancorché appartenenti alle
eventuall imprese susiliarie, oghuno per quanto di propria competenza,

La documentaziorie da produrre, ove non richiesta espressamente in originale o in copia
autentica notarile o in copia conferme attestata da pubblico ufficiale, potra essere prodotta
in fotocopia con dichiarazione di conformita all'criginale sottoscritta dal legale
rappresentante del concorrente avente | poteri necessari per impegnare la societa nella
presente procedura unitamente a copia di un documento di identith del soltoscrittore in
corso di validita: In tal caso la Stazione Appaltante si riserva di richiedere al concorrente, in
ogni momento della procedurs, I'esibizione dell’originale.

In casa di concorrenti non stabiliti in Italia, si applicano in particolare i seguenti articoli: art,
A2 comma 3, art. 83 comma 3, art. 85 comma 8, art. 86 commi 2 lettera a), 3 e 6, art. 87, art.
88, art. 96 comma 2 lettera c}, art. 97 comma 9 e art. 126 comma 4, del Cadice, fermi
restandao gli art. 32, comma 14, art. 45 comma 1, art. 74 comma 2, art. 75 comma 3, art. 76
commi 3 e 6, art. 90 commi 2, 8 e 9, e art. 131 comma 3, del Codice. Tutta la
documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera,
deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di conltrasto tra testo
in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrd la versione in lingua italiana, essendo a
rischio del concorrente assicurare la fedelta della traduzione.

Si applica I'art. 83 comma 2 del Codice in caso di mancanza, l'incompletezza o irregolarita
degli elementi e delle dichiarazioni che devono essere pradotte in base alla legge, al hando o
al disciplinare di gara.

Le offerte, redatte obbligatoriamente in lingua italiana, dovranno pervenire in plico chiuso e
sigillato con ceralacca o equivalente, entro e non oltre le ore 10:00 del giorno 15/12/
2017, al seguente indirizzo: Agenzia Iltaliona del Farmaco — Ufficio Attivita Negoziale e
Gestione del Patrimonio — Via del Tritone, 181 — 00187 Roma — All'Attenzione del
Responsabile Unico del Procedimento Prof. Marle Gievanni Melazzini.
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f'g,_F-’EC. (di tutle le impresﬂ ragaruppande In caso di RTI o Consorzi non costituiti; della sala

mandataria, in caso di R.T.L costituiti; del Consorzio, in caso di Consorzio ordinario) deve
apporsi chiaramente fa seguente dicitura: “Procedurn negoziata medionte cottimo
fiduciario per Vaffidamento dei servizi di copertura assicurativa della responsabilits
patrimoniale civile verso terzi per atto/fatto di amministrateri efo dipendenti dell’AlFA per
il triennio 01/01/2018-01/01/2021 - CiG 72925789BC- DOCUMENTI DI GARA NON APRIRE",
Il plico potra essere inviato mediante servizio postale, a mezzo raccomandata con awiso di
ricevimento owero mediante carrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorlzzati.
Sara possibile consegnare il plico @ mano presso la sala Poste situata presso la sede AIFA nel
seguente orario di apertura al pubblico: dalle ore 5.00 alle ore 13.00 nel turmo mattutine e
dalle ore 15.00 alle ore 18.00 nel turno pomeridiano, in tutti | giorni feriali dal lunedi al
venerdi, esclusi sabato, domenica e festivi. Nel caso di consegna a mano, verra rilasciata
apposita ricevuta, con lindicazione dell'ora e della data di cansegna. Al fine della
determinazione dell’ora e della data di consegna faranno fede 'ora e la data risultanti dal
protacollo AlFA.

Le offerte contenute nei plichi che perverranno oltre il termine perentorio di scadenza sopra
indicato non verranno prese in considerazione.

U'invio e l'integrity del plico rimangono a totale rischio e spese del mittente, restando
esclusa ogni responsabilita dell'AIFA ove, per qualsiasi motivo, il plico non pervenga entro il
termine perentorio indicato.

All'interno del plico contenente l'offerta dovwranno essere inserite le seguenti tre diverse
buste, contraddistinte, rispettivamente, dalle lettere "A", "B” e “C", siglliate can ceralacca o
equivalente.

Si precisa che, qualera la documentaziene di gara non venga inserita nella busta "A" ma si
trovi sciolta all'interno del plico, cid non determinera 'esclusione dell'impresa dalla gara.

E' previsto, invece, a pena di esclusione, che |'offerta tecnica e |'offerla econeinica — con
annesse eventuali relazioni giustificative - siano contenute rispettivamente nella busta “B" e
nella busta “C".

8.2 La BUSTA "A" - recante la dicitura "Dacument] amministrativi” - dovra contenere la
seguente documentazione:

1. la domanda di partecipazione e autocertificazione dei requisiti di partecipazione 3lla
presente gara di cui all‘allegato modello (Allegato A ) e il Documento di gara unico
europeo di cui all'allegato fmodello DGUE, resa in lingua italiana, timbrata e settoscritta
dal legale rappresentante, ovvero dal soggetlo munito dei necessari poteri, con la gquale
il legale rappresentante, ovvero il soggetto munito dei necessari polerl, consapevele
delle responsabilitad penali comminate dalla legge in caso di dichiarazioni false e mendaci
di cui all'art. 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, sotto la propria personale
responsabilita, attestino la non sussistenza nei confrontl dell’Cperatore economica di
alcuna delle condizioni di esclusione dalla partecipazione alle gare pubbliche previste
dall'art. 80 del Codice e da qualsiasi altra disposizione legislativa e regolamentare;
nonché Il possesso dei requisiti richiesti per la partecipazione alla presente gara e in
particolare:

i) di essere Iscritta al Registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianale e
Agricoltura;
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i)
iv)

v)

vi)

vii)

la non sussistenza nei confranti dellimpresa di alcuna delle condizioni di esclusione
dalla partecipazione alle gare pubbliche previste dall'art. 80 del Codice e da qualsiasi
altra disposizione legislativa e regolamentare;

di avere preso esatta cognizione della natura dell’appalte e di tutte le circostanze
generall e particalari che possano influire sulla sua esecuzione.

di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e le disposizioni
contenute nei documenti di gara.

di avere preso conescenza e di avere tenuto conto, nella fermulazione dellofferta,
delle condizioni contrattuali e di tutti gli oneri relativi alla sicurezza, all'assicurazione,
alle condizioni di lavarg, di previdenza e di assistenza dalle stesse derivanti,

di avere esaminato || Capitalato Teenico, di ritenerlo adeguato e realizzabile per il
prezzo corrispondente all'offerta presentata.

di avere tenuto conto, nel formulare la propria offerta, di eventuali maggiorazioni di
prezzi che dovessero intervenire durante la durata contrattuale, rinunciando, fin
d'ora, a gualsiasi aziene o eccezione in merito.

viii) di avere l'idoneita giurldica e le risorse tecniche, umane e finanziarie necessarie per

ix)

procedere all'esecuzione del servizio seconda | migliori sistemi.

di essere in possesso di tutte le necessarie autorizzazioni efo allestazioni e di avere
effettuato tutte le dehite iscrizioni ad Albi efo Registri, necessarie per l'esecuzione
del servizi ogelto della presente procedura di gara.

al salo fine di avvalersi delle riduzioni della garanzia provvisoria a corredo dell’offerta
di cui all'art. 93 del Codice, di essere eventualmente in possesso dei requisiti richiesti
dall"art. 93 comma 7 del Cadice.

i) [in caso di avwalimento dei requisiti economico-finanziario e tecnico-professionall, ove

richiesti] che la societa ausiliaria e la seguente:

denaominazione sociale , iscritta nel

Registro delle Imprese istituito presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato
e Agricolturs di , numera di iscrizione , data
di iscrizione y REA ,
sede ’

requisito oggetto dell’avvalimento:

xii) [in caso di subappalto)] che I'lmpresa intende subappaltare le seguenti parti della

fornitura:
quota parte del subappalto (in %)

xiii) il domicilio eletto presso il quale ricevere le comunicazioni di cui all'art. 76 del

Codice (il quale dovrad obbligatoriamente essere un valido indirizza di Posta
Elettronica Certificata o, in alternativa, un valide numera di fax).

Ai sensi dell’art. 76, comma 6, del Codice, in caso di indicazione di indirizzo PEC le
comunicazioni verranno effettuate in via esclusiva /o principale attraverso PEC.
Eventuali madifiche dell'indirizzo PEC o del numero di fax o problemi temporanai
nell‘utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente
sepnalate all'ufficio, diversamente I'amministrazione declina ogni respensabilita per
il tardivo © mancato recapito delle comunicazioni, In case di raggruppamenti
temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se non
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7 ancera costituiti formalmente, la comunicaziene recapitata al mandatario si Intende

' vahdamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregatl o consorziati.
In caso di awvalimento, la comunicazione recapitata all’'offerente si intende
validamente resa a tutti gll operatori economici ausiliari,

N.B.:

(1) i precisa che il DGUE dovra essere compilato per tuthi i soggetti indicati all’art. 80,
cormna 3 del Codice muniti del potere di rappresentanza.

el caso il DGUE venga presentato da un procuratore, la dichiarazione dell'insussistenza
delle situazioni contemplate dall'art. 80 comma 1 del Cadice, dovra essere presentata
anche per il legale rappresentante dell'impresa.

5i precisa che nel case di sodietd con due soli soci persone fisiche i quali slano in
possesso, ciascuno, del cinquanta per cento (50 %) della partecipazione azionaria, le
dichiarazioni previste ai sensi dell’art, 80 comma 1 del Codice devano essere rese per
entrambi i suddetti socl.

Qualora vi sia/no soggetto/i cessato/f| dalla carlca nell’anno antecedente |z data di
pubblicazione del bando e comunque sine alla data di presentazione dell'offerta che
sia/no oggetto di provvedimento/i di cui all'arl. 80 comma 1 del Caodice, 'impresa dovra
dimostrare la completa ed effettiva dissociazione dalla condotta penalmente sanzionata
mediante la praduzione di ogni documento [(a titolo esemplificativo: assenza di
collaborazioneflicenziamento/awio di una azione risarcitoria/denuncia penale) idoneo a
comprovare |'estromissione del/i sopgettofi dalla compagine sociale efo da tutte le
cariche sociali.

Al fine di consentire alla Stazione Appaltante di valutare il possesso dei requisiti di cui
all'art. 80 comma 1 del Codice, si precisa che nel DGUE dovranno essere indicati tutfi i
provwedimenti di condanna, riferiti a qualsivoglia fattispecie di reato, passati in
giudicata, i inclusi quelll per cul si beneficia della non menzione, fatti salvi
ssclusivamente i casi in cui il reato & stato depenalizzato ovvero quando & intervenuts la
riabilitazione owero quando Il reato e stato dichiarato estinto dopo la condanna ovvere
in caso di revoca della condanna medesima.

(1) Tutte le dichiarazioni sorio da rilasciarsi ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n.
445/2000. L'AIFA si riserva |a facoltd di verificare le dichiarazioni formulate con |a citata
autocertificazione ed attestanti il possesso dei requisiti per la partecipazione e per la
successiva stipula del contratte. In caseo di verifica negativa o di mancata dimostrazione
dei requisiti dichiarati in sede di gara, nenché di perdita dei requisiti per la
sottoscrizione del contratto, si procedera alla revoca dell'aggiudicazione e, qualors
emersi dopa la stipula, alla eventuale risoluzione del contratto.

(1) Ai sensi dell’art. 83 comma 9 del Codice, le carenze di qualsiasi elemento formiale
della domanda possono essere sanate attraverso |a procedura di soccorso istruttorio di
cui al predetto comma 9. In particolare, in caso di mancanza, incompletezza e di opni
altra irregolarita essenziale degli elementi e del documento di gara unico europeo di cui
all'art. 85 del Codice, con esclusione di quelle afferenti all'offerta economica e all'offerta
tecnica, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci
giorni, perché siano rese, integrate o repolarizzate |e dichiarazioni necessarie,
indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso
del termine di regolarizzazione, il concorrente & escluso dalla gara. Costituiscanao
irregolarita essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non
consentono l'individuazione del contenuto o del sopgetto responsabile della stessa.
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=9 2. aisensi dell’art. 92 del Codice, un idoneo documento valido per tutto il periada in cui
I'offerta & vincolante, comprovante la prestazione di una garanzia provvisoria del 2 %
defl'importo  complessiva posto 2 base di gara e quindl, pari a euro 3.500,04
(tremilacinquecento/00). Per | requisiti che deve avere la garanzia e per le modalita di
trasmissione della stessa all'AlFA, si veda paragrafo 9.1; per prestare la garanzla
prowvisaria con importo ridotte si veda paragrafo 9.1.2.

In ogni caso, al sensi dell’art. 93, comma 8, del Caodice, il concorrente, a pena
d'esclusione, dovra produrre unitamente alla garanzia provvisoria, eventualmente
anche all'interno della stessa, |'impegno di un fideiussore, anche diverso da q_l.]_i?.“{! che
ha rilasciato la garanzia provviseria, a rilasciare la garanzia fideiussoria per I'esecuzione
del contratto, di cui all'art. 103 del Codice, qualora |'offerente risultasse affidatario;

3, nel caso in cui |'Offerta sia presentata da soggetto munito dei necessari poteri di
rappresentanza diverso dal legale rappresentante della Impresa e detti poteri non
risultino dalla CCIAA, procura generale o speciale, in originale o in copia conforme
-all'ariginare attestata da pubblico ufficiale;

4. in caso di partecipazione da parte di R.T.l. o Consarzio gia costituito, copia autentica
del mandato collettivo speciale con rappresentanza, gratuito e irrevocabile; conferito
alla mandataria ovvero dell'atto costitutive del Consorzio; in caso di Consorzio stabile
di cui all'art. 45, comma 2, lettera ¢] del Codice, copiz delia delibera degli organi
deliberativi delle consorzlate partecipanti alla procedura dai cul risulti che abbiano
stabilito di operare in modo congiunto nel settore dei contratti pubblici di lavori, servizi
e forniture per un periode di tempe non inferiore a 5 anni, istituendo a tal fine una
comune struttura di impresa, ai sensi dell’art. 45, comma 2, lettera c) del Codice;

In casa di partecipazione da parte di RT.l. o Consorzio Ordinario non ancora
costituito, al sensi dell’art. 48, comma 8, del D. Lgs. n. 163/2006, dichiarazione di
impegno sottoscritta da Wit gli operatori economicl che costituiranno |
raggruppamenti temporanei o | consorzi ardinari di cencorrenti che, In caso di
aggiudicazione della gara, gli stessi operatori conferiranne mandato collettive speciale
con rappresentanza ad uno di essi, indicando guale, qualificate come mandatario, il
quale stipulera il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti.

5. copia di adeguata copertura assicurativa per |a responsabilita civile per danni a terzi
che si dovessero verificare nell‘esecuzione delle prestazioni oggetto della presente
gara, df cul al successivo paragrafo 12,

In alternativa potrd essere prodolta una dichiarazione di impegno alla stipula di detta
polizza in caso di aggiudicazione, debitamente sottoscritta dal legale rappresentante
del concarrente avente i poteri necessari per impegnare la societa nella presente
procedura. In caso di partecipazione di RTI/GEIE o Consorzio costituite, la dichiarazione
dovra essere resa dall'impresa mandataria/capofila o dal Consorzio e sottoscritta dal
legale rappresentante o dal soggetta munito dei necessari poteri di rappresentanza; in
caso di partecipazione di RTI/GEIE o Consorzio costituendo, dovra essere resa da tutte
le imprese raggruppande/costituende e sottoscritta daj rispettivi legali rappresentanti
o dai soggetti muniti dei necessari poter| di rappresentanza.

6. A pena di esdusione, copia firmata dal legale rappresentante owvero dal soggelto
munitae del necessarl poteri di rappresentanza della Impresa, del documento
attestante I"avvenuto pagamento del contributo obbligatario di partecipazione alla
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gara dell'importo di € 20,00 (venti) come indicato nel paragrafo 7 della presente
Lettera di invilo; tale copia va prodotta all'interne della “Documentazione
amministrativa” (Busta di natura amministrativa) solo se il sistema AVCPASS di cui al
precedente paragrafo 4 nan abbia consentito entro il teimine di scadenza della
presente procedura di gara ['inserimento nel Sistema stessa del relativo documento
attestante 'avwenuto pagamento;

7. copia fotostatica del documento di identitd, in corso di validita, del legale
rappresentante, ovwvero el soggetto munito dei necessari poteri di rappresentanza
della Impresa (in tal caso allegare copia della procura generale o speciale); in caso di
raggruppamento temporaneo costituito/costituendo o consorzio costituendo, deve
essere prodotta fotocopia del decumento di identita dei singoli legali rappresentanti o
procuratori di tutti gli operatori economici che costituiscono/costituiranna |l
raggruppamento o il consorzio;

8. ricevuta PASSOF, ovvera il documento che attesta che |'Operatore Economico pud
essere verificato lramite AVCPass, scaricabile dal site dell’ANAC, solo se il sistema
AVICPASS abbia consentito entro il termine di scadenza della presente procedura di
gara la registrazione dell’Operatore Econamico al Sistema stesso.

9. n. 1 cd-rom o pendrive contenente tutti i documenti amministrativi in formato .pdf di
cui ai punti precedenti. Si precisa che in questo cd-rom o peridrive, 8 pena di esclusione,
non davra essere inserito alcun documento inerente I'Offerta Ecanomica.

8.3 LA BUSTA “B" — recante la dicitura * Offerta Tecnica"” — dovra contenere |'offerta
tecnica, in lingua italiana, essere sigillata con ceralacca o equivalente e comporsi di:

a. un Capitolato di Polizza per le coperture assicurative richleste in particolare dovra
riportare le condizioni generall di polizza offerte e le relative coperture previste, |
rischi esclusi, i massimali assicurati, le eventuali franchigic efo scoperti, le eventuali
lImitazioni efo esclusioni nonché le eventuali condizioni migliorative efo aggiuntive
offerte rispetto al Capitolato Tecnico (Allegato B).

Detto Capitolato di Polizza dovra essere composto di massimo 10 pagine in formato
Ad# - carattere Arial 11 - interlinea 1,5 — marginl superiori e inferiori uguali a 2, sinistro
3 e destro 2 [Le pagine eccedentl suddetto limite massimo non saranno valutate
dalla Commissione giudicatrice. Per “pagina” deve intendersi una “facciata”) dovra
contenere lindicazione dl tutti | dati per la corretta individuazione sia delfi
firmatario/i (lucgo e data di nascita) come sopra Indicato/i sia dell'Operatore
Economico (denominazione, ragione sociale, sede, partita IVA e codice fiscale; In caso
di R.T.l. o Consorzioc costituito, dell'impresa mandataria o del Consorzio; in case di
R.T.l. o Consorzio costituendo o di Consoerzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢}
del Codice, di tutte le imprese raggruppande/costituende/consarziate).

Il Capitolato di polizza dovra essere timbrato e sottoscritto dal legale
rappresentante dell'Operatore Economico o da persona munita nei necessari poteri
(in tal caso allegandeo prova documentale del conferimento dei poteri).
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In caso di operatore economico singolo, dovrad avere apposto su opni pagina i
timbro dell'impresa ed essere sottoscritto dal legale rappresentante o dal soggetio
muunito dei necessarl poteri di rappresentanza;

In caso di R.T.l. o Consorzio costituito, davra avere apposto su ogni pagina il timbro
dell'impresa mandataria o del Consorzio ed essere sottoscritta dal legale
rappresentante o dal soggetto munito dei necessari poteri di rappresentanza;

In caso dj R.T.l. o Consorzio costituendo, dovra avere apposto su ognl pagina | timbri
di tutte le imprese raggruppande/costituende ed essere sottoscritta dai legali
rappresentantl o dai soggettl munitl del necessari poteri di rappresentanza di tutte
le relative imprese raggruppande/costituende.

h. Copia delle eventuali certificazioni, accreditamenti, autorizzazioni, iscrizioni presso albi
efo registri in possesso del concorrente.

c. Copia fotostatica del documento di identitd, In corso di walidita, del legale
rappresentante, owvero del soggetto munito dei necessari poteri di rappresentanza della
Impresa (in tal caso allegare copia della procura generale o speciale); in caso di
raggruppamento temporaneo costituito/costituendo o consorzio costituendo, deve
essere prodotta fotocopia del documento di identita del singoli legall rappresentanti o
procuratori di tutti gli operatorl economici che costituisconofcostituiranno i
ragegruppamento o il consorzio.

d. n. 1 cd-rom o pendrive contenente tutta la documentazione della Busta "B" di cul al
precedente paragrafo 8.2 in formato .pdf. Si precisa che in questo cd-rom o pendrive, a
pena di esclusione, nan dovrd essere inserito alcun documento inerente I'Offerta
Economica.

Il soggetto concorrente dovra dichiarare in calce al Capitolato di polizza la sussistenza o la
non sussistenza di informazioni fornite nel’ambito dell’offerta che costituiscanc segreti
tecnici o commerciali, ai sensi dell’art, 53, comma 5, lelt. a) del Codice. In particolare il
concorrente dovra indicare le parti dell'offerta tecnica contenenti segreti tecnici o
commerciali. Le informazion| rese, gualora adeguatamente motivate e comprovate , anche
allegando la documentazione inerente, saranno sottratte dal diritto di accesso esercitabile
da sopgetti terzi, Tale dichiarazione non rientrera nel computo delle massimo 10 pagine di
cui la Relazione dovra comporsi.

Fermi restando | divieti e il differimento dell'accesso previstl dal citato art. 53, I'AIFA
consentird I'accessa anche alle informazioni fornite dagli offerenti nell’'ambita delle offerte,
che costituiscone, segreti tecnicl o commerciali quando questi non risultino sufficientemente
motivati @ comprovati nella predetta dichiarazione, nonché guando tale dichiarazione
rmanchi.

In ogni caso, ai sensi del comma & dell’art. 53 del Codice, il diritta di accesso su queste
informazion! & comungue consentito al concarrente che lo chieda in vista della difesa in

giudizio dei propri interessi in relazione alla procedura di affidamento del contratto

nell’ambito della quale viene formulata la richiesta di accesso. In particolare I'AIFA garantira
comunque visione ed eventuale estrazione in copia di quella parte della documentazione che
& stata oggetto di valutazione, e conseguente attribuzione del punteggio, da parte delia
Commissione giudicatrice qualora strettamente collegata all'esigenza di tutela del
richiedente. Saranno comungue sottratti all'accesso tutti § dati giudiziari rinvenuti nella
documentazicne presentata dal Concorrente nonché le informazioni annotate sul Casellario
istitujto presso IAutorita Nazionale Anticorruzione.

AlkA - .o’s;;em}u_.‘mf.l'aﬂa dei Farmaco—\Vio del Fritone, !31. —[O187 Roma - Tel, BE.ATVF40T - vy, r:r_qr.:.l:r:g’:i{l_’{r_rna_m.gl:rf.n'

Biiplgpls #5% ol 219




carenze della documentazione relativa all’'Offerta Tecnica che non  consentiranno

'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.

8.4 La BUSTA “C" — recante la dicitura “Offerta Economica” — dovra, a pena di esclusione
essere siglllata con ceralacca o In maniera equivalents, non essere trasparente o comunque
tale da non rendere conoscibile il proprio contenuto relativamente ai valori economid e
dovra contenere:

a. L'Offerta Economica redatta utilizzando il madelle (Allegato C) nella quale dovwra essere
riportata l'indicazione del “prezzo complessive” offerto per lo svolgimento di tutti i servizi
oggetto del presente appalto per l'intera durata dello stesse e risultare congruo rispetto
allentitd e alle caratteristiche del servizi e adeguato e sufficiente rispetto al costo del
lavero e al costo relativo alla sicurezza.

Al sensi dell'art. 97 comma 5 lettera d) del Codice, trattandosi di servizi di natura
intellettuale e di forniture senza posa in opera non & richiesta l'indicazione dei costi
aziendali concernenti |'adempimenta delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui
luoghi di lavore e dei costi della manodopera.

L'Offerta dovra, comungue, essere cangrua rispetto all'entita e aile caratteristiche dei
servizi efo delle forniture e adeguata e sufficiente rispetto al costo del lavero e al costo
relative alla sicurezza.

Ai sensi dell’art, 97 comuna 5, lettera d) del Cedice, in sede di eventuale verifica
dell'offerta anomala I'AIFA verifichera che il costo della manodopera non sia inferiore ai
minir salariali retributivi indicati nefle apposite tabelle, in appresso citate, di cui all'art.
23, comma 16 del Codice). Al sensj degli artt. 23 comma 16 e 97 commi 5 e 6 del Cadice, il
costo del persanale non potrd essere inferiore ai minimi salariali retributivi indicati
annualmente, in apposite tabelle, dal Ministero del lavoro e delle politiche sociall sulla
hase dei valeri economici definiti dalla contrattazione collettiva nazionale tra le
arpanizzazioni sindacali e le organizzazioni dei datori di lavoro comparativamente piu
rappresentativi, delle nerme In materia previdenziale ed assistenziale, dei diversl settori
merceologici e delle differenti aree territoriall. In mancanza di contratto collettive
applicabile, il costo del lavero & determinato in relazione al contratto collettive del
settore merceologico pitl vicine a quello preso in considerazione. Fino all'adozione delle
predette tabelle, continuano ad applicarsi le disposizioni di cui ai decreti ministeriali gia
emanati in materia ai sensi dell'art. 216, comma 4 del Codice.

'offerta dovra essere espressa in euro e dovra riportare al massimo due cifre decimali.
Nel caso in cui venissero individuatl pit decimall, I'AIFA procederd automaticamente
all'arrotondamento in difetto qualora Ia terza cifra sia compresa tra zero e quattro a in
eccesse qualora la terza cifra sia compresa tra cingue e nove.

In caso di discordanza tra |'offerta espressa in cifre e quella espressa in lettere, sara
ritenuta valida I'offerta piti vantaggiosa per 'AIFA, in applicazione del disposto dell’art.
72, R.D. 23 maggio 1924 n. 827,
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'_'_};*Ufferta dovra contenere l'indicazione di tutti i dati per la corretta individuazione sia
" delfi firmatario/i (luogo e data di nascita) caome sopra indicato/i sia dell'Operatore
Economica (denominazione, raglone sociale, sede, partita IVA e codice fiscale; In caso di
R.T.l. o Cansorzio costituito, dell'impresa mandataria o del Consorzio} in caso di RT.L o
Consorzio costituendo o di Consorzio di cui all'art. 45, comma 2, letl. b) e ¢} del Cadice,
dl tutte le imprese raggruppande/costituende/consorziate).

I'Offerta dovra essere timbrata e sottoscritla:

- dal legale rappresentante dell'offerente (o da persena munita da comprovati poterl di
firma la cui pracura sia stata prodotta nella busta "A”) in casa di partecipazione in forma
singola;

- dal legale rappresentante (o procuratere speciale) dell'impresa mandataria in caso di
R.T.l. costituiti o del Consorzio che partecipa alla procedura;

- dal legale rappresentante (o procuratore speciale) di ciascuna delle Imprese
raggruppande, in caso di R.T.l. e Consorzi non costituiti al momento della presentazione
dell'offerta.

b. copia fotostatica di un documento di identitd, in corso di validita, del legale
rappresentante; ovvero del soggetto munito dei necessari poteri di rappresentanza
dell'Operatore ecanomico (in tal caso allegare copia della procura generale o speciale). In
caso di R.T.. costituitofcostituendo o Consorzio costituendo, deve essere prodotta
fotocopia del documento di identita dei singoli legali rappresentanti o procuratori di tutti
gli operatori economici che costituiscono/costituiranno il raggruppamento o i consorzia,

¢ n. 1 ed-rom o pendrive contenente tutti i documenti in formato .pdf di cui al punti
precedenti.

Al sensi dell’art. 83 comma 9 del Codice, costituiranno irregolarita essenziali non sanabili le
carenze della documentazione relativa all’Offerta Economica che non consentiranno
l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.

BEEH

L'AIEA nen corrispondera rimborso alcuno, a qualsiasi titole o ragione, ai concorrenti per la
documentazione presentata, la quale sard acquisita agli atti e non polra essere restituita in
alcun caso.

Si precisa che, ai sensi dell'art. 106 comma 1 del Codice, in caso di variazioni in aumento o
diminuzione (anche incidenti sulla durata del Contratto) delle attivita indicate nel
Capitolato Tecnico che non superi il 2% del totale complessivo dei servizi appaltatl, il prezzo
complessivo indicato in sede di offerta economica davra restare fisso ed invariato non
essendo previste clausole di revisione dej prezzi.

U'offerta sard vincolante per 180 (centottanta) giorni dalla data di scadenza del termine
fissato per la presentazione della stessa, salvo proroghe richieste dalla stazione appaltante.

L'AIFA si riserva comungue il diritto di annullare la presente gara nel caso di attivazione,
nelle more dell’espletamento della presente gara, di una Convenzione CONSIP relativa ai
servizi oggetto della presente gara, o di recedere dall’Accordo Quadro, In qualsiasi tempo,
al sensi dell’art, 1, comma 13 del D.L. 6 luglio 2012 n. 95, qualora i parametri delle
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cunuenzmm stipulate da CONSIP successivamente all’aggiudicazione della presente
|:lru{:edura di gara, stano migliorativi rispetto a quelli del Contratto stipulato con 'linpresa
aggiudicataria, & la stessa non acconsenta ad una maodifica.

g, GARANZIA PROVVISORIA E GARANZIA DEFINITIVA

9,1 Garanzia provvisoria

Ogni concorrente dovrd produrre, ai fini della partecipazione alla presente gara, una
cauzione prowviseria, ai sensi dell'art. 93 del Codice, pari a euro 3.500,00
{tremilacinquecento/00), corrispondente al 2% dell'importo a base d'asta di cul al paragrafo
& della presente Lettera di invito.

La garanzia provvisoriz copre la mancata sottoscrizione del contratto dopo I'aggiudicazione,
dovuta ad ogni fatto riconducibile all'affidatario o all'adoziene di informazione antimafia
interdittiva emessa ai sensi degli artt. 84 e 91 del D.lgs: n. 159/2011, ed & svincolata
automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo.

Al sensi dell’art. 93, comma 3, del Codice, I'AIFA, nell'atto con cui comunica I'aggiudicazione
ai non aggudicatar], provwede contestualmente, nei loro confronti, allo svincole della
garanzia provvisaria, tempestivarmente & comungue entro un termine hon superiore a trenta
giorni dall'aggiudicazione, anche quando non sla ancara scaduto il termine di efficacia della
garanzia.

La garanzia deve avere efficacia per almeno 180 (centottanta} giorni dalla data di
presentazione dell'offerta. L'offerta dovrd essere corredata dall'impegno del garante a
rinnovare la garanzia per un ulteriore periode di 180 (centottanta) giorni, su richiesta
dell’AIFA nel corse della procedura, nel caso In cul al momento della sua scadenza non sia
ancora intervenuta l'aggiudicazione.

Ai sensi dell’art, 83, comma 8, del Codice, il concorrente, 3 pena d'esclusione, dovra
produrre l'impegno di un fideiussore, anche diverse da quello che ha rilasciato la garanzia
prowisoria di cul alla successiva lettera b), a rilasciare |a garanzia fideiussoria per
|'esecuzicne del contratto, di cui all'art. 103 del Codice, qualora |'offerente risultasse
affidatario. |l predetto comma 8 non si applica alle microimprese, piccale e medie imprese e
ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinarl  costituiti  esclusivamente  da
microimprese, piccole e medie imprese.

La cauzione provviscria potra essere costituita , a scelta del concorrente:

a) in cantantl, fermo restando il limite all'utilizzo del contante di cui all’art. 49, comma
1, del D. Lgs. n. 231/2007, con bonifico, in assegni circolari o in titoli del debito
pubblica garantiti dailo Stato al corso del giormmo del deposito, presso una sezione di
tesoreria provinciale e presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore
dell"AIFA.

In tal caso, all'interno della busta di natura amministrativa dovra essere pradotta il
documento attestante ["avvenuto versamento o deposito,

In caso di pagamenta in contanti, ove possibile, il refative versamenta dovira essere
effettuato sul conto corrente bancarie intestato all’Agenzia ltaliana del Farmaco,
codice IBAN IT 76 V 05424 04297 000000000395. In tal caso, il concorrente dovra,
altresi, indicare nella busta di natura amministrativa, ai fini dello svincolo delle
predette somme, il Codice IBAN relativo al proprio conto corrente,;
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mediante garanzia fideiussoria rilasciata da imprese bancarie o assicurative che
rispondanc ai requisiti di solvibilita previsti dalle leggi che ne-disciplinanao le rispettive
attivita o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell'albo di cul all'articalo 106
del decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o
prevalente attivita di rilascio di garanzie e che sono sottaposti a revisione contabile
da parte di una societa di revisione iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del
decreto legislativo 24 febbralo 1928, n. 58 € che abbiano i requisiti minimi di
salvibilitd richiesti dalla vigente nermativa bancaria assicurativa.

In tal caso, all'interno della busta "A" dovrd essere prodotto |'originale della

e e ey e e ]

fideiussione.

La garanzia fidelussoria deve essere canforme allo schema tipo di cul all'art. 103,
comma 9 del Codice.

La polizza fideiussoria dovra, a peria di esclusione:

I) prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del
debitore principale;

Il) prevedere espressamente la rinuncia all'eccezione di cui all'art. 1957, comma 2,
Codice Civile;

W) prevedere l'operativita della garanzia medesima entro quindici giorni , a semplice
richiesta scritta dell”AIFA.

Al sensi dell’art. 83, comma 1, del Codice, in caso di partecipazione alla gara di un
raggruppamento temporaneo di imprese, la garanzia fideiussoria deve riguardare
tutte le imprese del raggruppamento medesimo.

1.1.2 Riduzione dell'importo della garanzia provvisoria

L'importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, & ridolto del 50 % per gli
operatori economici ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle
norme europee della serie UNI CEl EN 45000 e dells serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000,
la certificazione del sistema di gualita conforme alle norme europee dellz serie UNI
CEl ISQ 8040,

Uimporto della garanzia e del suo eventuale rinnovo & rideotio del 50 %, nan
cumulabile con quella di cui al primo periodo, in caso di microimprese, piccole e
medie imprese e di raggruppamenti di operatori economicl o cansorzi ordinari
costituiti esclusivamente da microimprese, piccole 8 medie imprese.

L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo & ridotta del 30 %, anche
cumulabile con la riduzione di cui al primo periedo, per gli operatorl economici in
possesso di registrazione al sistema comunitario di ecogestione e audit (EMAS), ai
sensi del regolamento (CE) n.1221/2009 del Parlamento europeo e del Consighio, del
25 novembre 2009, o del 20 per cento per gll operatori in possesso di certificazione
ambientale ai sensi della norma UNI ENISO 14001.

L'imporlo della garanzia e del suo eventuale rinnovo & ridotte del 20 %, anche
cumulabile con la riduzione di cui ai periadi primo e secondo, per gli operatori
econonlicl in possesso, in relazione ai beni o servizl che costituiscano almeno il 50 %
del valare dei beni e servizi opgetto del contratto stesso, del marchio di qualita
ecalogica dell'Unione europea (Ecolabel UE) ai sensi del regolamento(CE)n. 66/2010
del Pariamento europeo e del Consiglio, del 25 novembre 2008,

AFA - Agenzin taliona del Farmaco — Via del Tritang, 184 — 00187 Rama - Tel, 06, 5978401 - wiww.ogenzinfoemaio g i

Pirgine 15 i 29



Limporto della garanzia e del suo eventuale rinnovo & ridotto del 15 %, anche

cumulabile con a riduzione di cui ai periedi primo-e secando, terzo e guarlo, per gli

operatori economici che sviluppano un inventario di gas ad effetto serra ai sensi della
norma UNI EN 1SO 14064-1 un'impronta climatica {(carbon footprint) di prodotto ai

sensi della norma UNI 1SO/TS 14067.

- Uimparto della paranzia e del suo eventuale rinnovo & ridotto del 30 %, non
cumulabile con le riduzioni di cui ai periodi precedenti, per gli operator| economici in
possesso del rating di legalitd ¢ rating di impresa o della attestazione del maodello
arganizzative, ai sensi del decreto legislativo n. 231/2001 o di certificazione social
accouritability 8000, o di certificazione del sistema di gestione a tutela della sicurezza
e della salute dei lavoratori, o di certificazione GHSAS 18001, o di certificazione UNI
CEl EN 1SO 50001 riguardante il sistema di gestione dell'energia o UNI CEl 11352
riguardante la certificazione di operativita in qualita di ESC (Energy Service Company)
per I'offerta gualitativa dei servizi energetici e per gli aperatori economici in possesso
della certificazione 15O 27001 riguardante il sistema di gestione della sicurezza delle
infarmazioni.

In case di cumulo delle riduzioni, la riduzione successiva deve essere calcolata sull'importo

che risulta dalla riduzione precedente,

Per fruire di tali benefici il concorrente dovra dichlarare, ai sensi degli artt, 46 e 47 del D.P.R.
n. 445/2000, nell'Allegato A alla presente Lettera di invito, il possesso dei relativi requisiti
come indicato al paragrafo 8.2, punto x}, della presente Lettera di invito e lo documenta nei

modi prescritti dalle norme vigenti.

In coso di partecipazione in RTl o di conserzio ordinario di cancorrenti di cui all'arl. 45,
comma 2 lett. e) del Codice e di G.E.L.E., il concorrente put godere del beneficio di riduzione
della garanzia solo se tulte le imprese costituiscono il raggruppamento e/o |l consorzio
ordinario siano in possesso del requisiti che danno titolo alle riduzioni ai sensi dell’art. 93
comma 7, in tal caso le relative dichiarazioni devana essere rese da ogni soggetto facente
parte del raggruppamento o del consorzio o del GLE.LE.

9.2 Garanzia definitiva

L'aggiudicatario dovra costituire, all’atto della stipulazione del contratto, una garanzia
definitiva rilasciata ai sensi dell’art. 103 del Codice e conforme allo schema tipo di cui all’art.
103, comma 3, del Codice.

Ls mancata costituzione della garanzia determinala decadenza dell'affidamento e
I'acquisizione della cauzione provvisoria presentata in sede di offerta da parte della stazione
appaltante, che aggiudica l'sppalto o |a concessione al concorrente c¢he segue nella
graduataria.

La cauzione definitiva & prestata a garanzia dell'adempimento di tutte le obbligazioni del
contratta e del risarcimento del danni derivanti dall'eventuale Inadempimento delle
abhbligazioni stesse, nonché a garanzia del rimborso delle somme pagate in piu all'esecutore
rispetto alle risultanze della liquidazione finale, salva comunque la risarcibilita del maggior
danno.

A sensi dell'art. 103, comma 2, del Cadice, 'AIFA ha il diritto di valersi della cauzione, nei
limiti dell'importo massimo garantito, per l'eventuale maggiore spesa sostenuta per il
completamento dei servizi nel caso di risoluzione del contratto disposta in danno
dell'esecutore e ha il diritto di valersi della cauzione per provvedere al pagamento di quanto
dovuto dall'esecutore per le inadempienze derivanti dalla inosservanza di norme e
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presmztum dei contratti collettivi, delle leggi e dei regolamenti sulla tutela, protezione,
~dssiturazione, assistenza e sicurezza fisica dei lavoralori comunnue presenti nei luoghi dove
viene prestata il servizio owero dei lavoratori addetti all'esecuzione dell'appalto,

La garanzia cessa di avere effetto sola alla data di emissione del certificato di regolare
esecuzione,

La cauzione definitiva sara reintegrata efo svincolata ai sensi e secondo le modalita previste
dall'arL 103 del Codice.

Ai sensi dell'art. 103, comma 10, del Codice, in caso di raggruppamenti lemparanei la
garanzia fideiussoria & presentata, su mandate irrevacabile, dalla mandataria in nome e per
canto di tuttl | concorrenti ferma restande la responsabilita solidale tra le imprese.

10. CRITERI DI AGGIUDICAZIONE
La gara sara aggiudicata ai sensl dell’art. 95, comma & del Codice, in favore dell'Operatore
Economico che avra presentato |'offerta economicamente pitl vantaggiosa individuata sulla
hase del miglior rapporto qualita/prezzo, avendo ottenuto il punteggio piu elevato, con un
punteggio massimo attribuibile di 100 (cento) punti, determinato in base ai parametyi di
valutazione come di seguito descritti:

A. QUALITA — Punteggio massimo = 70/100 punti

B. OFFERTA ECONOMICA — Punteggio massimo = 30/100 punti

5| precisa che non sono ammesse offerte per parti del servizio né varianti al Capitolato
fatta eccezione per le eventuali migliorie offerte in sede di Offerta Tecnica).

Tecnico

Il caleolo dellofferta econamicamente pill vantaggiosa, valutata sulla base del criterio
qualita/prezzo, viene effettuato dal’Amministrazione applicando la seguente formula:

Cla)=3n [Wi*v(a)i
Duye:

C(a) = indice di valutazione dell'offerta (a) (punteggio complessivo);
= numero totale dei requisiti;
Wi= punteggio attribuito al requisito (i);
V(ali= coefficiente della prestazicne dell'offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero e
uno;
¥n =sommatoria
Il risultato del prodotta [Wi*V(a)i] viene arrotondato per eccesso/difetto alla seconda cifra

decimale.

|‘aggiudicazione avverrd a beneficlo del concorrente che avra realizzato 1l punteggio
complessivo maggiore.

In caso di offerte che risultino di uguale valore, nella graduatoria prowvisoria sara preferita
I'afferta che avra ottenuto un punteggio maggiore sull'Offerta Tecnica, in caso di ulteriore
parita 'AIFA durante la seduts pubblica di chiusura dei lavori procedera all’aggiudicazions
mediante sorteggio ai sens| dell’art. 77 comma 2 del R.0. n. 827/1924.
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Si applica 'art, 97 del Codice in tema di individuazione delle offerte anormalmente bhasse.

10.1 La VALUTAZIONE DELL'OFFERTA TECMICA presentata dall'operatare economico &
effeltuata in relazione ai seguenti criteri:

a) Con riguardo all’entita del massimale per sinistra assicurato migliorativo rispetto a quello
richiesto nel Capitolato Teenico (Allegato B) - punti: max 8

b) Con riguardo all'entita del massimale aggregato annuo complessiva migliarativo rispetto a
quello richiesto nel Capitalato Tecnico (Allegato B) - punti: max 8

¢} Con riguardo all'entita del massimale aggregato annuo di corresponsabilita migliorativo
rispetto a quello richiesto nel Capitolato Tecnico (Allegato B) - punti: max 8

d) Con riguarda alla minore quantita, entita e tipologia di evenluali Franchigie — punti: max 8

) Con riguardo alla minore guantita e tipologia di eventuali Rischi esclusi / Limitazioni della
copertura — punti: max 10

f) Con riguardo all'offerta di ulteriori garanzie assicurate/condizioni _aggiuntive e/o
migliorative rispetto a quelle obbligatoriamente previste e dettagliate nel Capitolato Tecnico
rilevanti e di interesse per I'AIFA (Allegato B) — punti: max 15

g) Con riguardo alla chiarezza, leggibilita ed esaustivitd della polizza — punti: max 3

| 3 valutazione ed attribuzione del puriteggio avverra:

o per | criteri sub lettera a), b) ¢} in considerazione del date numerico indicato nel Capitolo
di Palizza, sulla base della seguente formula:
afferta in.esame
F= — - x rispettivo punteggio massimo
afferta migliore

e per i criter] sub lettere da d) a g) la Commissione giudicatrice determina i coefficienti
Via)i relativia ciascun criterio attraverse la trasformazione in coefficienti, variabllitra 0 e
1 (al’offerente che ha assunta il punteggio migliore verra assegnata il coefficiente 1 ¢ agli
altri un punteggio ad esso proporzionale in base al proprio punteggio ottenuto) con
approssimazione alla terza cifra decimale, della somma delle preferenze attribuite dai
commissari, mediante il “confranto a coppie”.
Nell‘applicazione del metodo del confronto a coppie ogni commissario, per il calcolo di
agnl cocfficiente V(a)i determina la preferenza fra ogni coppia di offerte attraverso la

soguente tabella:

- preferenza massima: 6 punti
- preferenza grande: 5 punti
- preferenza media: 4 punti
- preferenza piccala: 3 punti

F;rm - Agenzia lalang del Farmoio— Via del Tritnne, 181 — 00TRZ Homo TeJ‘T ORATAA0L Wi oaeeriafurniaco.aow it

Pergivba X2 i 25



- preferanza minima: 2 punti
- parita: 1 punto

Per ognuno dei criter da d) a g) quaiora il numero delle offerte da sottoporre a
valutazione sia minore di tre, in sostituzione del metodo del confronto a2 coppie, il
coefficiente sard determinato nel seguente modo: 1) caleolo della media aritmetica dei
valori compresi tra 0 ed 1 attribuiti diserezionalmente dai singoll commissari (media sui
commissari); 2} si procede, quindi, a trasformare la media dei valori altribuiti da parte di
tutti | commissari in coefficienti definitivi, riportando ad 1 la media pib alta ed
assegnanda ad apni altra offerta un valore calcolato in proporzione alla media ottenuta.

Nel caso in cui nessuna offerta tecnica qualitativa, a seguito della valutazione della
Commissione giudicatrice effettuata secondo quanto sopra indicato, raggiunga il punteggio
massimo attribuiblle paria 70 punti, verra effettuata la riparametrazione dei punteggi tecnici
oltenutl dal concorrenti, attribuendo 70 punti all’'offerta risultata la migliore e
riproporzionando ad essa i valori ottenuti dalle altre offerle.

10.2 Offerta Economica

Il puntegeio econamico, arrotondato (per eccesso/per difetto) alla seconda cifra decimale, da
assegnare all'offerta economica del concorrente (a) si ottiene moltiplicando V(a) per il
punteggio massimo altribuibile ovvero 30 punti.

Il coefficiente V{a) relativo all'offerta economica del concorrente (a) & determinato attraverso
la seguente formula:

V(a) = Rmin/Ra
dove:

V{a) = coefficiente relativo all'offerta economica del concarrente (a)
Rmin = importe offerte pit basso
Ra = Importo offerto dal concorrente (a)

10.3 Commissione giudicatrice

Le procedure di esame e valutazione delle offerte tecnico-economiche saranno effettuate, ai
sensi dell’art. 77 del Cadice, dalla Commissione giudicatrice nominata dal Direttore Generale
dell’AIFA dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte.

La Commissione sara composta da numero tre membri interni alla Stazione Appaitante,
esperti nello specifico settore cui afferisce I'oggetto dell'affidamento.

In particolare | membri ai fini di consentire la valutazione dell'offerta dal punto di vista
tecnico ed economico, dovranno possedere le seguenti caratteristiche:

a) essere dipendente in servizio presso I"Agenzia;

h) avere un titolo di studio pari almeneo alla laura magistrale, o al diploma di laurea secondo
il vecchie ordinamento;

¢} assenza di sanzioni disciplinari della censura o piti gravi comminate nell‘ultimo triennio, di
procedimenti disciplinari per infrazioni di maggiore gravitd In corso, o della sanzione del
licenziamenta;
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)

J’“ -é}"iwer svolto incarichi nel settare oggetto dell'appalto. Rientrano tra gli incarichi oggetto di
= “valutazione, oltre a quelli tipici dell’attivita svolta, I'aver svolto funzioni di responsabile unico

del procedimento, cormmissario di gara, direttore dell'esecuzione. E valutabile tra gli incarichi
I"aver conseguito un titolo di formazione specifica (imaster, dottorato, Phd) nelle materie
relative alla contrattualistica pubblica;

e) aver lavarato In uno dei seguenti settorl eul afferisce 'oggetto dell'affidamento: Gestione
del Personale efo Amministrativa /o Legale e/o Direzione Generale efo Presidenza e/o
Logistica efa Controllo di gestione efo Qualita delle procedura efo ambiti analoghi di altra
amministrazione aggiudicatrice o di soggetti privati purché pertinenti |'oggetto della gara f) i
Presidente deve rivestire la qualifica di Dirigente di 1l fascia;

g) | componenti diversi dal Presidente devono rivestire alimeno la qualifica di Funzionario
avvera Dirigente sanitario.

Al momento dell'accettazione dell'incarico, | componenti devano dichiarare ai sensi dell’art.
47 del DPR n. 445/2000 l'inesistenza di cause di incompatibilita e di astensione di cui all’art.
77 del Codice.

E' prevista la pomina di numero tre membri supplenti i quali devono possedere i medesimi
requisiti.

| membri, ivi compreso il Presidente, sia effettivi che supplenti, saranno individuati nel
rispetto del principio di rotazione a seguito di valutazione dei curricula sulla base delle
competenze possedute e delle esperienze maturate.

Si individuane la Posta Elettronica Certificata e la posta elettronica, quali mezz| tecnici
necessari per consentire al commissari che ne facciano richiesta di lavorare a distanza, in
mado da assicurare |a riservatazza delle comunicazioni.

La durata dei lavori della commissione giudicatrice prevista per la valutazione delle offerte
tecniche ed economiche & stimata in massimo 6 mesi, salvo diverse esigenze dell'AIFA
eventualmente intervenute. Dettl lavorl saranne articolati in almeno due sedute pubbliche
ed almene una riservata e comungue In un numero di sedute adeguato all'adempimentao dei
compiti assegnati alla Commissione che variera a seconda del numero di offerte pervenute e
della complessita delle stesse,

10.4 Sedute di gara

Le procedure di apertura, esame e valutazione delle offerte saranno effettuate, secondo
fuanto disciplinato dal Codice e ss.mm.il..

In particolare la seduta pubblica di apertura dei lavori si terra il giorno 15/12/2017 alle ore
12.00 presso la sede dell’AlFA in Roma, Via del Tritone n. 181, '

In tale occasione si proceders, a cura del RUP (o di altre incaricato) e alla presenza di due
testimoni, alla verifica dell'integrita dei plichi pervenuti e della regolarita delle modalita di
ricevimento e all'apertura delle Buste A di natura amministrativa contenenti |a
Documientaziane di gara.

Successivamente verrd effettuato a cura del RUP ['esame della documentazione
amministrativa e - in caso siano state riscontrate carenze di qualsiasi elemento farmale della
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SS9 compromettent] la par condicio fra i concorrenti - il concorrente, conformemente a quanto
previsto dall’art. 83 comma 9 del Codice, verrd invitato, a mezze di opportuna
comunicazione tramite peg, a completare o a fornire chiarimenti in ordine ai docurnenti
presentati.

La data della seduta pubblica di apertura delle Buste B contenenti le “Offerte tecniche” da
parte della Commissione giudicatrice, verra debitamente comunicata a tutti gli Offerent
armmessi lramite pec,

Le attivita di valutazione della parte tecnica verranno svolte dalla Commissione giudicatrice
in seduta riservata.

La data della seduta di chiusura dei laver (in occasione della quale si procedera all'apertura
delle Buste C contenenti le "Offerte economiche”) sara comunicata ai concorrenti ammessi
framite pec.

Qve necessario, si procedera a cura del RUP alla verifica delle offerte anormalmente basse ai
sensi dell’art, 97 del Codice.

L'AIFA, all'esite delie risultanze emerse, aggiudicher3 in via definitiva I'appaito all'lmpresa
che avra presentato l'offerta economicamente pill vantaggiosa e autorizzera la stipula del
contratto con detta Impresa.

Alla seduta pubblica di apertura delle Buste A ed alla seduta pubblica di apertura delle Buste
C, potra assistere un solo rappresentante per ogni impresa il cul nominativo, in confarmita
delle procedure di accesso del visitatori presse I'AlIFA, dovra essere comunicato, a pena di
inammissibilita, all'Ufficio Attivity Negoziale e Gestione del Patrimonio, mediante fax da
trasmettere al n, 06/5978.4822 entro le ore 12.00 del giorno lavorative antecedente a
quello della seduta, allegando fotocopiz di un documento di identificazione ed indicazione
del relativi poteri efo degll estremi della procura speciale. L'accesso e la permanenza del
rappresentante dell'Operatore economicoe sono subordinati al rispetio della predetta
pracedura e all'esibizione dell'originale dei documenti di identificazione e di attestazione dei
poteri. Il rappresentante incaricato dovra presentarsi all'ingresso visitatorl almeno trenta
minuti prima degli orari fissati per le sedute della Commissione.

10.5 Proposta di aggiudicazione e aggiudicazione definitiva

A seguito della valutazione dei documenti inseriti nelle buste “A”, "B" e "C" la Commissione
Giudicatrice stilera la graduatoria dei concorrenti e |a comunichera al RUP.

L’AIFA, all’esito delle risultanze emerse in seduta di apertura delle offerte, aggiudichera in
via definitiva |'‘appalto all'Operatore economico che avra presentato ['offerta
economicamente pil vantaggiosa.

Uefficacia dell'aggiudicazione resta subordinata alla positiva verifica dei requisiti richiesti per
la partecipazione alla gara e autocertificati ai sensi e per gli effetti del D.P.R. n. 445/2000.

L'Aggiudicatario sard tenuto, pena l'annullamento dell’aggiudicazione, a far pervenire
all'Agenzia, entre 10 (dieci) giorni dalla comunicazione dell’aggiudicazione definitiva, la
documentazione che verra richiesta dall’Agenzia.
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RUERA Néll’ipﬂtesl in cui risulti Aggiudicataria un RT! o un Cansarzio ordinario non ancara costituito,
sara richiesta, prima della stipula del Contratte, la produzione del contratto di mandato
collettivo speciale irrevacabile con rappresentanza, con il quale le imprese conferiscono ad
unia di esse la qualifica di mandatario ai sensi e per gli effetti dell'art. 48, commi 8, 12 e 13
del Cadice ovvero dell'atto castitutivo.

L'AIFA si riserva, in ogni caso, la facoltd a suo insindacabile giudizio di non procedere
all'aggiudicazione in presenza di un’unica offerta valida owvero nel caso in cui nessuna delle
afferte pervenute venga ritenuta converiiente o idonea in relazione all’'oggetto del contratto.

L'AIEA si riserva la facoltd di non aggiudicare l'appalto all'offerente che ha presentato
I'offerta economicamente pili vantaggiosa, se ha accertato che l'offerta non soddisfa gli
obblighl di cuiall'art. 30, comma 3 del Cedice.

L'AIFA si riserva, altresi, la facolta di procedere con atto motivato alla sospensione,
all'annullamento, al ritiro o alla revoca della gara, owero di non procedere all’aggiudicazione
o di indire una nuova gara.

10.6 Comunicazione dell’aggiudicazione definitiva
L'aggiudicazione definitiva verra comunicala dall'AlFA, ai sensi dell'art. 76 del Codice.

10.7 Trasparenza

Ai sens| degli artt. 74 comma 1, 79, comma 5-bis e 29, comma 1 del Codice, tutti gli atti
relativi alla presente procedura ivi inclusi quelli relativi alla composizione della cornmissione
giudicatrice e ai curricula del suoi componenti, ove non considerati riservati al sensi dell'art.
53 ovvero secretati ai sensi dell'art. 162 del Codice, saranno pubblicati e aggiornati sul
profilo informatico dell'Agenzia, nella sezione Amministrazione trasparente>Band! di Gara e
Contratti>Bandi di Gara e cantratti (file disponibile in formate PDF e XML},

In particolare, al fine di consentire I'eventuale proposiziona del ricorso ai sensi dell'art. 120,
comma 2-his, del codice del processe amministrativa, sono pubblicati, nej successivi due
giorni dalla data di adozione dei relativi atti, il provwedimento che determina le esclusioni
dalla presente procedura e le ammissioni all'esito della verifica della documentazione
attestante I'assenza dei motivi di esclusione di cui all'art. 80 del Codice,

Al sensi dell’art. 28, comma 2 del| Codice, tutti gli atti relativi alla presente procedura
saranno altresl pubblicati sul site del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti e sulla
piattaforma digitale istituita presso PANAC nel rispetto di quanto previsto dall’art. 53 del
Codice.

Resta salvo quanto disposta dal comma 4-bis dell'art. 29 del Codice.

11. STIPULA DELLA POLIZZA

4| pasitivo esito della verifica dei requisiti certificati nell’Allegato A nonché a segulite della
costituziene della garanzia definitiva parte dell'Aggiudicatario ai sensi dell’art. 103 del
Codice, I'AIFA stipulerd la relativa Polizza con ' Aggludicatario.

Allo scadere della Palizza, in caso di corretta esecuzione delle prestazioni, verra rilasciato
dall'AIFA ai sensi dell'art. 102, comma 2 del Codice il relativo certificato attestante
Iavvenuta esecuzione di servizi prestati a favore di amministrazioni ¢ enti pubblici.
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12. RESPONSABILITA E COPERTURA ASSICURATIVA

Con la stipula della Polizza e per tutta la durata della stessa, "Aggludicatario assume In
proprio ogni responsabilita per infoertunio o danni eventualmente subiti da parte di persone
o di beni cagionati dall'esecuzione delle prestazioni contrattuali riferibili al fornitore stesso,
anche se eseguite da parte di terzi,

Anche a tal fine, per la stipula della Polizea & richiesto in capo all'Aggludicataria il possesso di
un'adeguata copertura assicurativa a garanzia di responsabilita civile per danni a terzi
nell'esecuzione delle prestazioni contrattuali.

Resta ferma l'intera responsabilitd dell’Aggiudicatario anche per danni eventualments non
coperti dalla predetta copertura assicurativa oyvero per danni eccedenti i massimali
assicurati.

Ai-sensi dell’art. 103, comma 10, del Codice, in caso di raggruppamenti temporanei |a
garanzia assicurativa & presentata, su mandato irrevocabile, dalla mandataria in nome e per
conta di tutti | concorrenti ferma restando |a responsabilita solidale tra le imprese.

13. PAGAMENTO

Il pagamento, da corrispondersi in n. 3 (tre] ratei con cadenza annuale, subardinatamente
condizionato alla regolare esecuzione del predetto servizio, sara effettuato dietro
presentazione di fattura o di documento contabile equivalente ed entro 30 giorni dalla data
di presentazione della stassa (per |la data di ricezione fara fede || numero di protocolle AIFA),
recante Il relativo CIG e intestata a: Agenzia Italiana del Farmace, con sede legale in Roma,
Via del Tritone n. 181 — 00187, C.F. n. 97345810580 - P.I. n. 08703841000.

Tale pagamento avverra a mezzo bonifico bancario, con accredito da effettuarsi su uno dei
canti correnti dedicati, anche se in via non esclusiva, alla presente commessa puhbblica,
intestati all'lmpresa aggiudicataria, come successivamente espressamente ndicate nella
dichiarazione, rilasciata dalla medesima sulla tracciabilitd def flussi finanziari di cui all'art. 3
della L. n. 136/2010 nella quale vengono, altres), riportate le persone delegate ad operare
sui suddetti conti correnti bancari.

L'lmpresa aggiudicataria dovrd rendere note all’AlFA, con comunicazione scritta, eventuali
variazionl del numero dl conto corrente o dei soggetti abilitati a2 eperare su tale conto,
rimanendo, pertanto, esclusa opni altra comunicazione con qualunque altro mezzo. Qualora
non sia pervenuta tale comunicazione, il pagamento effettuato sul numero di conto corrente
di cui sopra avra effetto liberatorio per FAIFA.

L'impresa aggiudicataria sl impegna ad assumere e adempiere tutti gli obblighi in materia di
tracciabilitd dei flussi finanziari di cui alla legge 13 agosto 2010, n. 136 ¢ ss.mmuii..

Al sensi dell'art. 3, della L. 13 agostp 2010, p. 136 e ss.mim.li., costituisce tausa di risoluzicne
del contratto il mancato. utilizzo del conte corrente bancario dedicate avvera degli altri
strumenti idonel a consentire la piena tracciabilita delle operazieni relative al pagamento del
corrispettivo pattuito e di quanto disposto in osservanza della predetta legge.

A partire dal 1° luglio 2017, ai sensi dell'art. 1, comma 1, del D.L. 5072017, I'AlFA rlentra tra |
soggetti per i quali & prevista |'estensione del meccanismo dello split payment in materia di
scissione dei pagamentl. Pertanto le fatture emesse a far data dal 01 luglic 2017 dovranno
essere inviate esclusivamente mediante sistema di interscambio codice univoco UFELTR e
con la dicitura IVA “Scizsione dei pagamenti”, nel caso contrario le fatture inviate con altre
forme di trasmissione e con diciture VA diverse da quella “scissione dei pagamenti” non
saranno ritenute valide, pertanto rifiutate. |l suddette meccanismo della scissione contabile
hion si applica ai fornitor] che emettono fatture in;
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Reverse Charge;

° Regimi speciali IVA, come ad esempio per il regime moneofase dell’editoria, il regime
speciale refativo alle agenzie di viaggio e il regime del margine;
- Sana esclusi Inoltre anche le piccole spese della PA quande il fornitore emette

ricevita fiscale o scantrine fiscale.

A partire dal 1 luglio 2017 ricadono nell’obbligo dell'emissione delle fatture alla PA con
“scissione dej pagament” anche | lavorator] autonoml | quall subiscono in fase di
fatturazione la trattenuta di ritenute d'imposta sul reddito.

Aj fini della fatturazione eleltronica, si comunica che per ['Aifa Il Codice Univoce Ufficio di
IPA & il seguente: UFETITR.

Il pagamento, subordinato al rispetto di tutte le condizioni contrattuali e al positive riscontro
da parte dell'Agenzia che le prestazioni siano state rese secondo gli standard qualitativi e
guantitativi contrattualmente richiesti, sara effettuate entro 30 giorni dalla data di ricezione
della fattura da parte AlFA,

14, RISERVATEZZA

4. L'Aggiudicatario ha l'obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi comprese
qguelle che transitano per le Apparecchiature di elaborazione dati, di cul venga in
possesso e, comunque, a conoescerniza, di non divulgarli in alcun mode e in qualsiasi forma
e di non farne ocggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopl diversi da quelli
strettamente necessari all’esecuzione del Contratto, e comungue per | cingue anni
successivi alla cessazione di efficacia del rapporto contrattuale. Uobbligo di cul al
precedente comma sussiste, altresi, relativamente a tutto il materiale originario o
predisposta in esecuzione del Contratto; tale obbligo non concerhe i dati che siano o
divengano di pubblice dominic.

b, L'Aggiudicatario & responsabile per |'esatta osservanza da parte dei propri dipendenti,
consulenti e collaboratori, nonché del propri eventuali subappaitatori e dei dipendenti,
consulenti e collabaratori di guesti ultiri, degli obblighi di segretezza anzidetti,

c. In caso di inasservanza degli obblighi di riservatezza, la Stazione Appaltante ha la facolta
di dichiarare risolto di diritte il Contratto, fermo restando che I'Aggiudicatario sara
tenuto a risarcire tutti i danni che dovessero derivare alla Stazione Appaltante.

d. UAggiudicatario potra citare | contenuti essenziali del Contratto, nei casl in cul ¢io fosse
condizione necessaria per la partecipazione dell’Aggiudicatario medesimo a gare e
appalti.

e, Fermo restando quante previsto nel successivo paragrafo “Privacy e obblighi di
pubhlicazione sul sito della Stazione Appaitante”, I'lmpresa apgiudicataria si impegna,
altresi, a rispettare quanto previsto dal D. Lgs. n. 196/2003 (Codice della Privacy).

15. PRIVACY E OBBLIGHI DI PUBBLICAZIONE SUL 51TO DELLA STAZIONE APPALTANTE
a. Con la sottoscrizione del Contratto, la Stazione Appaltante e 'Aggiudicatario:

- si impegnano ad improntare il trattamento dei dati personali ai principi di correttezza,
liceita e trasparenza e nel pieno rispetto delle misure di sicurezza previste dal D. Lgs.
196/2003 (cd. Cadice Privacy];

- dichiarano di essersi reciprocamente comunicate oralmente tutte le informazioni
previste dall'art. 13 del D. Lgs. 196/2003 cit., Ivi comprese quelle relative ai nominativi
del Responsabile e del Titolare del trattamento e le modalita di esercizio dei diritti
dell'interessato ai sensi dell'art.7 del citato D). Lgs. 196/2003.
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“b. La Stazione Appaltante e I'Aggiudicatario dichiarano che i dati personall forniti sono

esatti e corrispondone al vero esonerandosi reciprocamente da qualsivoglia
responsabilita per errori materiall di compilazione owero per errori derivanti da
in'inesatta imputazione dei dati stessl negli archivi elettronici e cartacei.

c. LU'Aggiudicatario - ai sensl e per gli effetti di quanto previsto dal D.Lgs. n, 33 del 14 marzo
2013 "Riordine della disciplina riguardante gli obhblighi di pubblicitd, trasparenza e
diffusione di informazioni da parte delle P.AY nonche dall’art. 32 della L. 190/2012
“Disposizioni per la prevenzione e repressione della corruzione e dell’illegalita della P.A"
- accansente espressamente al trattamento ed alla pubblicazione sul sito internet della
sarivente Agenzia dei dati relativi alla presente procedura di gara e al relative contratlo.

16. RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO — INFORMAZION! E CHIARIMENTI
Ai sensi dell’art. 31 del Codice, Responsabile Unico del Procedimento & designato il Prof.
Mario Giovanni Melazzini.

16.1 Informazioni e Chiarimenti

Eventuali chiarimenti circa 'oggetto della gara, la procedura di partecipazione e la
documentazione da produrre potranno essera richiesti per iscritto — entro e non oltre le ore
12,00 del giorno 11 dicembre 2017 al RUP, per il tramite esclusivamente dei seguenti
centatti:

[' pec fax & mail
procadure.gara@aila.mallcertit | 06.53978.4822 uffliciopare@aifa.gov.it

Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno 2 giorni
prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte.

Le risposte alle richieste di chiarimenti efo eventuall ulteriari informazioni sostanziali in
meritc alla presente procedura, saranne pubblicate in forma anonima sul profile informatice
dell’Agenzia, nella sezione Amministrazione Trasparentie > Bandi di Gara e Contratti > Bandi
di Gara e contratii.

17. FORQ COMPETENTE

Per qualsiasl controversia inerente la presente Procedura di gara ovvero 'essecuzione del

contratto tra fe Partl & competente il Foro esclusivo di Rema, rimanendo esclusa la

competenza arbitrala.

ALLEGATI DI GARA;

- Meodello DGUE:

- Meoduloe di Domanda di partecipazione e autocertificazione ai fini della partecipazione
(Allegato A);

- Capitolato Tecnico (Allegato B);

- Offerta Economica (Allegato C).
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